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09-11-2011 — ViPi mokymy programos dokumento formato atnaujinimai pritaikant prie
naujy standarty, skyriy papildymas atsakingais to partneriais remiantis Skype susitikimu
02/11/2011 kartu su naujai pateiktais partneriy, ypac skyriuje” Kas man bty naudinga?“

2 30-01-2012 — Suinteresuoty projekto naudos gaveéjy susirinkimo - Oak Field mokyklos
mokytojy pasitlymai dél papildomy esminiy jgldziy
3 08/05/2012 — PerziGréta mokymo programa ir papildyta skyriais apie lavinamus jgtdzius —

pridedant tiesiogiai and netiesiogiai lavinamy jgldZiy sarasa prie kiekvieno skyriaus. Taip
pat atsisakyta nurodyti mokymy trukme.
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Terminy Zzodynas
Android App: Programiné jranga, kuri padeda pasiekti konkrecius isteklius ir yra instaliuojama j Android OS
prietaisus

Spragtelékite (klik): paspausti pelés mygtuka (iSgirsite panasy gars3a)

Debesis: interneto aplinkoje esanti duomeny saugykla leidZianti nuotoliniu bladu perkelti duomeny kopijas
ir naudotis prieiga prie Siy duomeny faily

Stalo kompiuteris (AK): stacionarus darbo kompiuteris.
El. pastas: elektroninis pastas. Zinutés siunc¢iamos elektroniniy prietaisy, pvz. kompiuteriy, pagalba.

Interaktyvi nuoroda: interaktyviame faile arba dokumente esanti aktyvi nuoroda nukreipianti j kitg vietg
arba failg, paprastai aktyvuojama spragteléjus pele ekrane matomga pazymétg Zodj arba paveikslélj

E-mokymasis: tai visos elektroniniu forma praturtintos mokymosi biadai — ypac¢ kompiuteriy ir tinklo
pagalba jgalintas Ziniy ir jgldziy perdavimas.

Gestai: (lieCiamas arba bekontaktis) kinetinius gestus atitinkantys veiksmai naudojami mobiliuosiuose
jrenginiuose palengvinti programos ar internetinés narsyklés paleidima

IKT: Informacijos ir komunikacijy technologijos — kompiuteriy ir mobiliyjy prietaisy naudojimas norint
pateikti ir surasti informacija, taip pat bendrauti su kitais

Jvedimas: duomeny suvedimas j kompiuterj taip nurodant, kg jds norite daryti.

Video stendo pristatymas — skaidriy demonstracija, kurioje automatiskai pereinama is vieno vaizdo j kita,
todél nereikia rankiniu bidu jvesti, ir taip sukuriama vaizdo klipo demonstracija.

Nesiojamas kompiuterisas: portabilus kompiuteris daZniausiai su integruotu ekranu
LibreOffice Writer: atviro kodo bendruomenés sukurtas tekstiniy dokumenty redaktorius
Mixed Case: didZiosios ir maZosios raidés

Mobilioji prieiga: prisijungimas prie interneto iStekliy per mobilyjj prietaisg

Mobilus narSymas: sgveika su interneto istekliais

Pelé: prietaisas skirtas kontroliuoti ir valdyti ekrano Zymeklj (rodykle arba kursoriy) judinant prietaisg stalo
pavirsiumi

MS Word: Microsoft kompanijos sukurtas tekstiniy dokumenty redaktorius
Navigacija: judéjimas tarp interneto puslapiy

OS arba Operaciné Sistema - tai yra programiné jranga, kurig naudoja jasy kompiuteris, kad leis jums
sgveikauti su komiuteriu ir jo programomis. Daugiausiai naudojamos OS yra Windows versijos, Linux,
Ubuntu ir Mac OSX

=
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PredIKTive text: tai programiné jranga, kuri tikrina pirmas jvestas ZodZio raides ir pagal jy kontekstg siylo
nuspéjamus ZodZius.

Slinkties juosta: stumdoma juosta lange, kuri leidzia vartotojui judéti puslapiu aukstyn / Zemyn arba j kaire /
j deSine, taip jgalinant judéjimg lange.

LieCiamas valdymo skydelis: a device to control and interact with the on screen pointer via movement of a
finger on a touch sensitive pad.

Valdymo rutulys: panasSus j pele prietaisas, kuriame rutuliukas jmontuotas iSoréje — taip leidZiant
kontroliuoti pelés kursioriy.

URL: Universalios Resursy Lokacijos santrumpa, interneto svetainés adresas, kursi dazniausiai prasideda
with http://www.

USB: Universal Serial Bus — standartinio laido disko arna atminties kiStuko jungties.

Interneto (,veb“) kamera — vaizdo interneto kamera sujungta arba integruota j neSiojama kompiuterj, AK
arba telefong, kad vartotojas galéty jrinéti ir siysti vaizdg arba klipus.

ViPi platforma: pagrindinis projekto istekliy portalas.

www.vipi-project.eu Puslapis 6
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2 1 Skyrius Kompiuteriy pagrindai pradedantiesiems
2.1 Apie kompiuterius

2.1.1Kompiuteriy tipai
1.1.1.1 Stalinis

Stalinis kompiuteris yra naudojamas ant stalo ir yra ne neSiojamas. Jis susideda iS kompiuteriy,
ekrano vadinamas monitorius, klaviatira, pele ir daznai kai garsiakalbius. Kompiuterio dalys yra
sujungtos su laidais, vadinamy " laidai" .

1 paveikslas: staliniy kompiuteriy pasirinkimas

1.1.1.2 NeSiojamas

NeSiojamas kompiuteris yra kompiuteris skirtas neSiojamasis naudojimui. NeSiojamas apima
monitorius , kompiuteris, klaviatira, pelé ( Touchpad ) ir garsiakalbius j vieng jtaisg . NeSiojamas
kompiuteris turi baterija, kuri reiskia, kad jis gali biti naudojamas be prijungtas prie sienos. Si
baterija yra jkrauta naudojant elektros energijos tiekimo.

2 paveikslas: neSiojamuosius kompiuterius pasirinkimas

1.1.1.3 Netbook

www.Vipi-project.eu Puslapis 7
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NeSiojamas yra mazas, lengvas , mazo galingumo neSiojamasis kompiuteris , kuris turi maziau
duomeny apdorojimo galia, nei normalaus dydZio neSiojamas, bet vis dar tinka teksty apdorojimo
programa, veikia interneto narsyklé ir belaidZiu rysiu prie interneto.

3 paveikslas: neSiojamo komp. pavyzdys

1.1.1.4 "Viskas viename"

All-in -one PC asmeninis kompiuteris sumontuotas ant kaip standartinio monitoriaus stalo, bet su
kompiuteriu pastatytas prie monitoriaus vieneta. Jis turi bUti maitinamas kintamosios srovés
adapteriu. Klaviatlra ir pelé paprastai prijungtas prie jo . All-in -one kompiuteriai daznai turi
jutiklinis ekranas , leidZia vartotojams padaryti dalykai jvykty paliesdami ekrana.

4 paveikslas: kompiuteris "viskas viename"

1.1.1.5 Plansetinis

Plansetinis AK yra neSiojamas kompiuteris su sensoriniu ekranu. Kai tabletés yra su plunksna (arba
rodyklé ) siekiant palengvinti sgveikg su lietimui jautriu ekranu .

5 paveikslas: tipiskas plansetinj kompiuterj

www.vipi-project.eu Puslapis 8
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2.1.2Dalys Stalinis kompiuteris
1.1.2.1 apzvalga

Stalinis kompiuteris gali bati suskirstyti j pagrindiniy jos komponenty , kurie paprastaikompiuteris,
jo monitorius , jos garsiakalbiai , jo klaviatira ir jos pelé . Tai parodyta 6 paveiksle. Yra kity iSoriniy
jrenginiy , kurie taip pat gali bati sujungti .

6 paveikslas: Zzenklinami schema pagrindiniy komponenty Desktop PC

1.1.2.2 monitorius

Monitorius kompiuterio ekranas . Kai kurie integruotus garsiakalbius , o kai kurios sensoriniu
ekranu . Senesnés versijos buvo didelis ir sunkus , bet Siuolaikiniy monitoriy naudoti daug
lengvesni plonesni ekranus.

7 paveikslas: monitoriy pasirinkimas

1.1.2.3 kompiuteris
Kompiuteris atvejis yraplastiko arba metaliné dézuté (zr. 8 pav.) Joje yra kompiuteryje , kad ji
galéty dirbti . Jis paprastai yra jjungimo mygtuka ir i$ naujo jjunkite priekyje. Tuo vieneto gale ( Zr.

WwWw.vipi-project.eu Puslapis 9
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9 paveikslg) yra lizdy skaicius , kuris turi bGti pridétas kitas dalys kompiuterio ir maitinimo kabeliu.
Taip pat gali bati maitinimo jungiklis gale .

—

8 paveikslas: Kai kurie kompiuteriy déklai

9 paveikslas:j kompiuterio uzpakalinéje kuriame daugybe lizdy prijungti jvairius iSorinius jrenginius
vaizdas

1.1.2.4Pelés

Pelé yra jrenginys, kuris leidZia vartotojui perkelti ekrane Zzymeklj . Judinant pele juda pelés Zymekl]
. Pelé turi du ar daugiau mygtuky ir kartais ratukg . Funkcionalumas yra paaiskinta jvesties
jrenginiai skyriuje ( 1.2.1 skirsnis) .

10 paveikslas: Kai pelés Zymeklio jrenginiy

Yra daug prietaisy tipus , kuriy pelés funkcijg, taciau gali dirbti Siek tiek skirtingais budais .
Santrauka tipy yra pateikti Zemiau.
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- Mechaninis pelé : Namai sunku Rubber Ball , ritininis kaippelé juda . Jutikliai viduje peliy
organizme aptikti judéjima ir jj iSversti j informacijg , kadkompiuteris interpretuoja .

- Optinis pelé : Naudoja LED jutiklj stalo judéjimg ir tada siuncia iSjungti Sig informacija
kompiuteryje linksmai munching .

- Infraraudonyjy spinduliy (IR ) arba radijo daZzniy bevielis pelé : Su abiejy Siy tipypelé relés
signalas bazinés stoties laidinio prie kompiuterio pelés uoste. Bevielis pelé reikalinga elektros
energija , kuri ateina su baterijy forma.

-Pelé su daug mygtuky : Papildomi mygtukai gali biti uzprogramuoti daryti konkreciy dalyky ,
pavyzdZiui, nardyti internete arba pasukti puslapius, kai jas skaitote dokumentg . TipiSkas mygtuka
- ified pelé turi apie penkis mygtukus.

- Trackball Pelés : kaip apverstg pele. Uzuot Roll pele aplink, jis naudojate savo nykstj ar pirstas
ridenti rutulj ant pelés. Visa contraption lieka stacionari , todél nereikia daug vietos , o jo laidas
niekada pasireiskia susivéles .

- Stylus pelé : Kita pelé mutacija patiko meninio tipo yraplunksna pelé, kuri atrodo kaip rasiklj ir
remiasi specialiu trinkelémis.

- Akumuliatoriniai 3 -D pelé : Sis pele natiira gali biti nukreiptas j kompiuterio ekrang , kaip TV
nuotolinio valdymo pulteliu.

Daugiau informacijos galima rasti adresu http://www.dummies.com/how-to/content/the-
different-types-of-computer-mice.html )

1.1.2.5 klaviatUros
Klaviatura klavisy su raidémis skaiéiy ir simboliy j juos jvesti tekstg j kompiuterj , rinkinys. Jo
pagrindiné funkcija yra iSsamiai aprasyti jéjimai skyriuje ( 0 skyriy).

11 paveikslas: PC klaviatiros rasiy atranka

www.vipi-project.eu Puslapis 11
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1.1.2.6 Garsiakalbiai

Garsiakalbiai leidzia kompiuteryje atkurti garsus . Garsiakalbiai paprastai stovi arba monitoriaus
pusés ir daznai turi tam tikry kontrolés reguliuoti garsuma ir maitinimo jungiklj .

Pav 12 : kompiuterio garsiakalbius

1.1.2.7marsrutizatorius arba modemas

Marsrutizatorius ar modemas yra jtaisas, kuris leidzia jisy kompiuteryje turéti rysj su internetu . Jis
gali bati prijungtas prie kompiuterio , skirtg laidinio ar " bevielio " rysiu ( jie abu yra daznai galima
ant vienos ir tos pacios jrenginio ) . Sie prietaisai yra skyrési savo i$vaizda (Zr. 13 pav.)

13 paveikslas: laidinis ir bevielis marsrutizatorius

1.1.2.8 Spausdintuvas

Spausdintuvas yra naudojamas spausdinti dokumenty kopijas ant popieriaus . Kai kurie
spausdintuvai gali spausdinti tik juoda ir balta, o kai kurie gali padaryti spalvotus spaudinius.

14 paveikslas: spausdintuvy pasirinkimas

www.vipi-project.eu Puslapis 12
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1.1.2.9 Skeneris

Skaneris gauti dokumentg ar nuotraukg iSsaugotas kompiuteryje kopija. Tai gali buti vertinama
kaip elektroninio kopijavimo rasiuoti. Kai kurie spausdintuvai taip pat turi skeneriai pastatytas j
juos - Zinomas kaip All-in- One Printer / skeneriai.

15 paveikslas: skeneris

1.1.2.10 Kameros

Vaizdo kameros jtaisas, kuris gali leisti Zmonéms kituose kompiuteriuose matyti jus ( jei leisite
jiems ) . Kai kameros turi mikrofong (Zr. 1.1.2.11 skyriy) pastatytas leidZiant jiems uZfiksuoti ir
vaizdus ir garsg. Kai kurie monitoriai (ypa¢ nesSiojamyjy kompiuteriy ) turi kamerg pastatytas
dedamas virs (kaip desinéje jvaizdj 16 pav ) ekrane .

16 paveikslas: kameros (kairéje USB kamerg, ir i$ karto pastatyta kamera j neSiojamajj kompiuterj)

1.1.2.11 Mikrofonai

Mikrofonas yra prietaisas, kuris suteikia galimybe kalbéti j kompiuterj. Tai gali bati naudinga balso
jéjimai kontroliuoti kompiuterj ar kalbos j tekstg jéjimai. Tai taip pat naudinga rysiy programas, kur
jus galite kalbéti su Zmonémis kituose kompiuteriuose. Kai mikrofonai stovéti ant stalo arba klipas
prie monitoriaus . Kiti gali batiis ausiniy komplekto dalis . Kai kurie kompiuteriai turi mikrofonas
pastatyta in

WwWw.vipi-project.eu Puslapis 13
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Built-In
Webcam

Pav 17 : Mikrofonas prie kompiuterio

1.1.2.12 CD, DVD ir Blu -ray diskai

Dauguma kompiuteriy turi pastatyta diskg skaityti ir / ar rasyti CD, DVD ar Blu-ray disky. Staliniame
kompiuteryje , tai paprastai ant vieneto priekyje . NeSiojamas arba all-in -one, masina daznai ant
vieno i$ masinos pusése . Déklas atsidaro paspaudus mygtukg arba 3alia déklg. Jterpimo diska jie
paprastai automatiskai paleisti . Padéklas gali bati uzdarytas Svelniai stumdami jj atgal arba kartais
spausdami mygtukg OPEN / CLOSE dar karta.

Pav 18 : DVD diskus darbastalio , neSiojamojo ir all-in -one masina

1.1.2.13 Kabeliai ir jungtys
IS kompiuterio dalys sujungtos pagal kabeliy , kuriy kiekvienas turi skirtingg paskirtj serijos.
Kabeliai turi bati teisingai prijungtas padaryti darbg kompiuteriu . Jeikompiuteris neveikia , galite

paprasyti kg nors patikrinti laidus.

1.1.2.14 Pagalbinés Aparatura
Tai bus teikiama i§ ATLEC projekty ( www.atlec - project.eu ), kad pagrindinis démesys skiriamas
mokymams pagalbinés sunkiai ir programinés jrangos naudojimo.

www.vipi-project.eu Puslapis 14
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2.1.3Dalys nesiojamaji kompiuterj

1.1.3.1 Laptop

NeSiojamas yra pagrindinés penkios dalys stalinis kompiuteris viename neSiojamasis jtaisas . Ji
monitorius , kolonélés, kompiuteris, klaviatira ir jutiklinis kilimélis Zymiklio valdymo jrenginj ( kuris
veikia kaip pelé ). NeSiojamas kompiuteris taip pat gali turéti pastatytas j jj mikrofong ir kamerg .

Monitor

Keyboard ‘

Speaker

Computer‘

rTouch Padi‘

19 paveikslas: diagrama rodo pagrindines dalis neSiojamajj kompiuterj

1.1.3.2 Maitinimas

Maitinimo Saltinis veikia kaip neSiojamojo kompiuterio baterija recharger . Maitinimo 3altinis turés
bUti prijungtas prie maitinimo ir jjungtas j kompiuterj, jei jj naudoti ilgg laikg arba jei baterija yra

maza.

20 paveikslas: Elektros energijos tiekimas nesSiojamajj kompiuterj

1.1.3.3 Pelés

Pelé daZnai yra prijungtas prie neSiojamo kompiuterio valdyti pelés zymeklis nes tai gali buti
lengviau naudoti nei nesSiojama jmontuota lie¢iamg valdymo skydelj prietaiso.

www.vipi-project.eu Puslapis 15
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21 paveikslas: i$ pelés Zymeklio valdymo prietaisy parinkimas

1.1.3.4 Planseté

Dauguma nesSiojamyjy kompiuteriy turi prisilietimams jautrus prietaisas atlieka pele operacijas. Jis
paprastai yra montuojamas arti priekinio krasto nesiojamas. Touchpad parodyta 22 paveiksle. Jis
gali blti naudojamas panasiai kaip pele . Vilkdami pirStu per trinkelémis pavirSiaus juda pelés
zymeklj visame ekrane . Spusteléje kairjjj mygtuka veikia kairysis pelés paspaudimu . Paspaude
desinjjj mygtuky veikia kaip deSinj pelés paspaudimu. Visi vilkite ir du kartus spragtelékite
galimybés elgtis kaip normalus pele (Zr.

1.2.1.2 skyriy - " Naudojant pele " ) . Yradalis deSinéje puséje Touchpad , kuris veikia kaip ratukas .
Vilkdami pirStu aukstyn ir Zemyn ant Sio Touchpad dalis slinksite dabartinj langg aukstyn ir Zemyn.

22 paveikslas: Touchpad ant neSiojamojo kompiuterio

1.1.3.5 Pagalbiné aparatura

Pridéti elementus Cia specifines vartotojy grupés

2.1.4Kompiuterio jjungimas ir iSjungimas saugiai
1.1.4.1 Kompiuterio jjungimas

" Galia " mygtukas
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Pirmasis Zingsnis jjungiant kompiuterj nukreipiantas j " Power " arba " On / Off " mygtuka. Jis
paprastai turés simbolis ( linija dalies per skaldyty rate ) kaip dél padéties j 23 pav nuotraukas
mygtuky tie. Yra vienas ant monitoriaus ir vienas kompiuterio korpusg .

23 paveikslas: elektriniy mygtukus rodo maitinimo simbolis pasirinkimas

Pirma paspauskite maitinimo mygtukg ant monitoriaus . Kitas paspauskite maitinimo mygtuka
kompiuterio atveju . Tai tikriausiai, kad pypteléjimas ir dizgimg , o kai Zibintai gali ateiti . Ant
monitoriaus , jus tada pamatysite , kiek praneSimy mirksi ir iSjungti kaip kompiuteriy krovinius iki .
Jums reikia laukti , kol pamatysite prisijungimo ekrane .

Norédami jjungti neSiojamajj kompiuterj , pirmiausia turite jg atidaryti. Kai kurie neSiojamieji
kompiuteriai tiesiog atlenkite , kiti turés tiesioginj arba iSslystanciomis uZsegimas
turintisneSiojamas uzdarytas. Norédami atidaryti tai jums reikés skaidriy laimikj arba paspauskite
mygtuka pries atidarant neSiojamas. Kitas suraskite maitinimo mygtuka, kuris yra paprastai rasti
tarp klaviatlros klaviSus ir ekrang. Jis paprastai yra panasis j 23 pav simbolis :elektriniy mygtukus
rodo maitinimo simbolis arba netoli jo pasirinkimas . Paspauskite jj tvirtai vieng kartg. Tai
tikriausiai, kad pypteléjimas ir dizgimg . Monitorius , o kai Zibintai gali ateiti . Ant monitoriaus, jus
tada pamatysite , kiek pranesimy mirksi ir iSjungti kaip kompiuteriy krovinius iki . Jums reikia laukti
, kol pamatysite Zurnalg ekrane.

B ) prisijungti

Jei yra jusy Zurnale piktograma pavadinimas spustelékite jg pele arba naudokite skirtukg ir jveskite
klaviSais pazymekite ir pasirinkite jj. Dabar jveskite slaptazod,;.

Jei néra jusy Zurnale pavadinimu piktograma , ir yra du teksto laukelius , jveskite savo vartotojo
vardg j pirmg langelj ir slaptaZodj j antrg langel;.

JUs privalote naudotis kapitalo ir maZosios raidés teisingai jvesdami Siuos duomenis .

Jvede savo slaptazodj , spustelékite Zurnalg "mygtuky arba paspauskite enter irkompiuteris ir
toliau turéty atsisiysti programine jranga . Dabar laukti, kolkompiuteris yra paruostas naudoti.

C)pavyzdys jkrovos

Cia taip apie paleidimo nesiojamas kompiuterj j "Windows 7" pavyzdys.

Pirmas dalykas, kurj reikia padaryti, tai atverti neSiojamas. Kai kurie tiesiog atlenkite kiti turi
Sliauziklj arba mygtuka laimikj islaikyti juos uZrakinti. KaineSiojamasis kompiuteris yra atvira, rasti
maitinimo mygtuka. Tai galima matyti 24 paveiksle sidabro centrinés mygtukg su mélynos Sviesos
po juo . Dél jjungimo mygtukg ,maSina pradeda paleisti. Ji pirma karta parodo teksta ( kaip
parodyta 24 paveiksle ) , tada sakoma, kad jis yra " Starting Windows " (kaip ir 25 pav.)
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Press <F2> to enter setup

24 paveikslas : Pradinis ekranas

[ S ~ 4

25 paveikslas: " Windows "

Po minutés ar taip ji pasieks prisijungimo langg , kaip parodyta 26 paveiksle. Prisijungimo langas
Siame kompiuteryje turi 3 vartotojams , Andy , Emily ir Jack . Siekiant prisijungusiam vartotojui
reikia paspausti ant savo piktograma.
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26 paveikslas: "Windows 7" prisijungimo ekranas

Kaivartotojo Andy paspaudéte ,slaptazodis langas ( kaip matyti iS 27 pav.) Andy tada tipai jo
slaptazodj, naudodami klaviatlirg. Kaip matyti 28 paveiksle, kaipslaptazodis jvestas , personazai
pasirodo kaip juodu apskritimu . Tai yra normalu, kad slaptazodzio paslaptj. Kai baigsite,vartotojas
paspaudZzia rodykle Salia slaptaZodzio laukelyje ( arba paspaudziaklavisg "Enter" ) toliau .

27 paveikslas: slaptazodis jvedimo langas vartotojo " Andy "
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28 paveikslas: Jrase slaptazodj

Po slaptaZodj jvedéte teisingai Windows baigia pakrauti. Pirma" Sveiki atvyke " ekranas bus jkelti
(kaip 29 pav ), kuris rodo sékmingg prisijungimg . Po trumpo laukti, kompiuteris yra paruostas
naudoti.

29 paveikslas: Sveiki ekranas

1.1.4.2 ISjungti kompiuter;j

A) I8saugokite savo darbg

Pries iSjungti kompiuterj uzdarykite langus esate naudojant paspaude ant "x" virSutiniame
desiniajame kampe. Jrasykite savo darbg , jei reikia. Tai turéty uzdaryti programg . Yra daugiau
apie tai j " naudojantis kompiuteriu " skyriy ( 1.4.4 skirsnis) .

B ) Programiné jranga ISjungti iS meniu Pradéti

Kai paraiskos nedirba galite pradéti nutrikusio kompiuterj. Tai paprastai atliekama naudojant pele,
bet taip pat gali buti padaryta tik klaviatira.

Naudojant pele uzdaryti :
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Spustelékite Pradéti uzduociy juostoje (jeiuzduociy juostoje nepasirodo perkeltipele apatiniame
ekrano krasto, kad atrodyty ) .

‘P:l Microsoft PowerPaint 2010

All Programs D

Log OfF shut Down _ :

Provides option
Stand By or Hib

74 start [ Windows Live Me... | @@ Cyprus

30 paveikslas: spusteléje mygtukg Pradéti pakelia uzdaryti mygtuka
"Windows XP"" Shut Down " mygtukas yra meniu Pradéti ( 30 pav.) UZzdaryti sitlys pasirink¢iy
sgrasg ( 31 pav.) Shut Down turéty biti pasirinktas uzdaryti kompiuterio Zemyn .

Shut Down Windows Shut Down Windows

@ what do you want the computer to do? @ What do you want the computer to do?
v Restart v
Ends your session, shuts down Windows, and starts ;ﬂﬂto ;fﬂmwburtoam
Windows again.
Stand by
[ OK ] [ Cancel ] [ Help ] Hibernate | JT o Help

31 paveikslas: Shut Down mygtuky pakelia $j langg (kairéje) ir spustelédami iSskleidziamajame
atskleidZziameniu parodyta desinéje .

Naudojant klaviatlirg uzdaryti:

Ant klaviatlros vartotojas turéty paspausti " Windows Key " - jis turés simbolj kaip (1 arba ir
vienais i$ klaviaturos arti Ctrl ir Alt klaviSus apacioje. Naudojant rodykle aukstyn raktasvartotojas
gali déti paryskinimg ant Shut Down . Paspaudus klavisg "Enter" atlieka operacijg. Aukstyn ir
zemyn rodykles perkelti vartotojui per tg patj iSskleidZziamajame varianty , kaip aprasyta auksciau.
Vartotojas turi pasirinkti parinktj " Shut Down " ir paspauskite " Tab " nukreipti démesj j OK
mygtuky. Paspaudus "Enter" dar kartg, iSjunkite kompiuter;j ..

"Windows 7" yravienas mygtukas "Start" meniu vadinamas " Shut Down " (zZr. 32 pav" Shut down"
i$ "Windows 7 " uzduociy juostoje / Start mygtuka 32 pav.)

32 paveikslas:" Shut down" i$ "Windows 7 " uZzduodiy juostoje / Mygtukas Pradéti
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C) iSjungimas monitoriaus

Po uzdaryti, kompiuteris daugeliu atvejy automatiskai issijungs . Jei jis pasiekia ekrang , kuriame
teigiama " Dabar saugu iSjungti kompiuterj " ,maitinimo mygtukas gali bati spaudZiamas , kad jj
iSjungtuméte .

Ant neSiojamojo kompiuterio,j monitoriaus pastatyti taip pat iSsijungs automatiskai . Taciau
staliniame kompiuteryje monitorius liks rezerve, ir gali buti iSjungtas , paspausdami jjungimo
mygtuka dar kartg. Tai tg patj mygtuka , kaip buvo panaudota jjungti anksciau .

2.2 ]vesties jrenginiai

2.2.1Pelé ir lieciamas valdymo skydelis
1.2.1.1 Pelés dalys

Pelés perkelti ant stalo jlsy ranka. Kaip jums judéti pele jis juda pelés Zymeklj ekrane. Pelés
paprastai turi bent du mygtukus (vadinamus kaire ir j deSine pelés mygtuky ) ir taip pat daznai turi
ratuka tarp jy.

Left Mouse Button

Scroll Wheel

Right Mouse
Button

Cable
Palm Rest

1.2.1.2 Naudojant pele

A) Persikélimas zymeklj

Kad perkeltuméte Zymeklj ekrane, judinkite pele ant stalo.

B ) kairiuoju pelés mygtuku spustelékite

Kairiuoju pelés paspaudimas vieno paspauskite ir atleiskite i$ kaire pelés mygtuka . Tai vadinama
paspaudimo , nes garsas tai daro . Kairéje spustelékite paprastai bus pasirinkti elementg ekrane.
C), paspauskite desiniu pelés mygtuku

paprastai bus atskleisti pasirinkimy jvairiy dalyky , kuriuos galite padaryti meniu.

D) Dukart spustelékite
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Dvigubas paspaudimas paspaude kairjjj pelés mygtuka, greitai du kartus terminas . Dukart
spustelékite atrinks ir tada aktyvuoti veiksmy. PavyzdZiui dukart spragteléjus ant Zaidimo
piktogramg darbalaukyje daro Zaidimg pradedame .

E) vilkimas

Vilkimas kur vartotojas spusteli pelés mygtuka ir turi jj Zemyn. Tada vartotojas pajudina pele per
para . Sis procesas " vilkdami " leidZia objekta turi bati atrenkami ir persikélé per ekrang . Taip pat
galite jjungti kelis objektus turi bati pasirinktas .

F) slinkt

Slinktis yra terminas, naudojamas sukant ratuka . Tai daznai naudojamas slinkti lango su slinkties
juostoje jo puséje turinj . GeleZinkeliy ratuku nuo taves bus perkelti dokumentg j virsy ir sukti link
jus judéti dokumentg Zzemyn.

1.2.1.3 LieCiamas ekranas
NesSiojamieji kompiuteriai turi lie¢iamg skydelj , kuris yra tarsi pele . Patrinkite pirStu jo juda pelés
zymeklj . Ji taip pat turi du mygtukus , kaip pele.

Scroll
section

Touch
sensitive
pad

Left Mouse Button Right Mouse Button

33 paveikslas: Zenklinami nuotrauka

1.2.1.4 Priemonés pagalba pele

Windows , galite padarytipele lengviau naudoti. Tai galima padaryti naudojant "prieinamumas
vedlj " galima gauti i$ prieinamumo meniu pagal aksesuarai.

e Mouser zymeklis - keisti spalva ar dydj pele

* pelés mygtuka parametrai - jjungti pele is kairés jteiké vartotojui

e Pelés Zzymeklis greitis - pakeisti pelés Zymeklj greitj

¢ Naudokite skaitiné klaviatira, o ne pele - leidZiaskaitmeninis klaviatlra galima naudoti kaip pele
, jei jums surasti naudojant pele sunku.

Jvairis dizaino pele gali padidinti naudojimo tikriems vartotojams lengvai. Bevielé pelé galéty
iSvengti problemy , kurias sukelia laidai, arkelio kamuolys gali bati naudinga, kaivartotojas apribojo
judéjimg .
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2.2.2Klaviatura
1.2.2.1 Mygtukai

Klaviatura yra jtaisas, skirtas leisti vartotojui " jéjimo " informacijg j kompiuterj , paspausdami
mygtukus. Taiprietaisas su daug mygtuky (arba klavisy ). Raktai yra sugrupuoti pagerinti
klaviatdros funkcijas. Rakty grupés yra parodyta Zemiau:

LaiSke raktai yra sugrupuoti, ir paprastai yra pateikiama " QWERTY " formatu (parodyta mélyna ,
34 pav.) Kai kurios specialios klaviatlros gali biti iSdéstyti abécélés tvarka raktus. llgas bar maziau
uz jy vadinamastarpo , kuris prideda tarpa tarp jvesty Zodziy.

Kai klaviatdros turi skaiciy klaviatirg j deSine ( kaip parodyta 34 pav zalia ) , kuriame yra skaiciy ir
daZzniausiai matematinius operatorius . Tai leidZia greitai numeris darbg. Kai klaviatira neturi
skaiciy klaviatlirg , siekiant, kadklaviatlira daugiau kompaktiskas. Tai yra bendras arba neSiojamieji
kompiuteriai neSiojamieji klaviatiros . Taciau Visos klaviatdros yra vir$ raidés (kaip parodyta 34
paveiksle raudonai ) numerius. Yranavigacijos klaviSais centre rinkinys (kaip parodyta 34 pav
raudonos ), sudaryta i$ rodykliy klavisus , namy ir pabaigoje , ir tolesnio puslapio apacia, jterpti ir
iStrinti .

H

Number Keys

‘Function Keys

i
; ‘];]'T'T'T'.l ulfl-l I []

(e s |

‘ Letters ‘ Navigation

Controls Nurmber Pad

34 paveikslas: Pagrindinés grupés dél klaviatliros

Klaviaturoje taip pat yraspecialiy klavisy skaicius. Jie yra tokie :

Shift: # - Sis raktas daznai didéjimo nukreipta rodyklé ant jo ir paprastai yra po vieng ant kiekvienos
klaviatliros puséje. Kai Sis mygtukas yra laikomas kaip kitg mygtuka, jis keicia Sio rakto naudojimas.
Kai naudojamas raide jrasykite jj pakeis laiSko bylg (tampab tampa B ir kt.) Kai naudojama su viena
iS su apatinés ir virsutinés pasirinkimo klavisy (pvz., " { " arba " [ " )virSutinis variantas pasirodys
laikydami pamainag.
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Kontrolé: ctrl - Sis raktas taip pat atlieka specialias operacijas , kai paspaudZiamas kartu su kitais
klaviSais . CTRL klavisg leidzia daug naudingy klavisai turi buti atliekamas . Kai kuriedazniausiai
naudojami yra Sie:

e crtlir X - iSkirpti

e Ctrlir C - kopija

e Ctrlir V - pasta

e CTRL ir Z - atSaukti

¢ CTRL- pasirinkite visus

Yra daug kity, irfunkcionalumas daznai keiciasi priklausomai nuo programos , kuri yra naudojama
tuo metu.

Alt : Tairaktas, naudojamas " pakaitinis " raktg funkcija. Kaip SHIFT ir CTRL , ji laikoma Tyléti
paspausdami kitus raktus pakeisti tai, kg jie daro. Kurias Alt klaviSy kombinacijos atliekamos

1

funkcijos skiriasi priklausomai nuo programos naudojamas. DaZniausiai jie leis nuorodg (arba ne
pelés vartotojo prieigg) prie meniu.

Caps Lock : Sis raktas yrabidas naudoti pamaina nelaikant jj Zemyn. Paspauskite jj vieng karta
irvisy simboliy jvedéte atveju jsijungs . Paspauskite jj dar kartg , kad jjungtuméte bylg dar karta.
Yra daznailemputé klaviatlira, kuri Zymi , ar ne caps lock jjungtas. Caps lock taip pat gali buti
naudojami siekiant iSskirti raides kaivartotojas mano, kad sunku naudoti abi rankas .

Langai: -Windows Key yranuoroda j " Start" meniu "arba pasiekiant meniu nenaudojant pelés
priemonémis. Ji taip pat leidZiai$ nuorody , susijusiy su judéjimo ir maksimaliai / sumazinti langy
skaiciy . Kai kurie i$ Siy nuorody , yra iSvardyti O skirsnio " Kompiuterio naudojimas "

Skirtukas : * - DazZniausiai Zymimas rodykle , rodancia j deSine su vertikalia linija, pabaigoje. Klavisg
TAB, turi kelias paskirtis:

¢ "Tab" naudojami tekstg suderinti j lenteliy forma dokumente .

¢ Jis taip pat naudojamas interneto narSymui j ciklg tarp nuorody HTML narsykliy. Skirtukas
perkelia akcentg j kitg nuoroda. Shift ir skirtukas perkelia akcentg j ankstesnj nuoroda. Tai
naudinga hipersaito atrinkus ne pelés vartotojams.

e Tab " taip pat naudojamas perkelti akcentg apie Windows , kai narSyti nenaudojant pelés .

Enter: 8 - Yra du jvesti (kartais vadinama graZza arba grjZimo ) raktus. Yra vienas su raide grupés,
daznai pazymeéta rodykle nukreipta Zemyn ir j kaire desSine. Taip pat yra vienas apacioje desinéje
puséje skaiciy klaviatlirg - paprastai pazymétos "Enter" . Abu raktai paprastai atlieka tg pacia
funkcijg , kuri yra paprastai baigti jrasg ir atlikti procesg. Tai daZnaiklaviatlira ekvivalentas
spusteléjus mygtukg OK su pele . Naudodami teksty apdorojimo paketg ,jvesties klavisg veiks kaip
vezimo grjzti - pradedant naujg pastraipa.

Backspace : | ( daznai pazymétos rodykle, rodancia j kaire ) -Backspace raktas leidziavartotojui
iStrinti paskutinj simbolj jie jvedéte . Laikant grjzties klavisg bus pakartotinai trinti simbolius .
IStrinti :iStrinti raktas (kartais uzrasu " del ") leidzia iStrinti simbolj prieSais curser taska. Jis taip pat
gali bdti naudojami atliekant tokias uzduotis , kaip iStrinti nuotraukas iS dokumenty , arba istrinti
failg is aplanko.

=
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Pabégti : (kartais pavadintg " esc ")pabégti raktas yranebedalyvauti ir baigiant programas nuoroda.
Tai daznaiklaviatlira portalo paspausdami iSéjimg , ne, mesti arba atSaukti mygtuka. Jis taip pat
naudojamas kaip klaviattrg stop mygtukg daugelio HTML narsykliy.

Yra dvylika funkciniai klavisai visoje standartinés klaviatlros virSuje , kuri leidZiavartotojui atlikti
nuorodas j funkcijas (tai parodyta oranZinés 34 paveikslas) , taip pat. To pavyzdys langai yraF1l
mygtuka, kuris paprastai skambina j pagalbos sistemga dabartinio taikymo .

Daugiau prieinamy klaviatiros varianty yra prieinami, jskaitant didelio teksto, dideliais klavisais ,
didelio kontrasto , spalvy koduojami klaviaturos ir supaprastinty klaviatiros .

1.2.2.2 Pagalbiniai klaviaturos metodai

Windows XPbudasklaviattra veikia, gali bati pakeistas, kad atitikty konkrecius vartotojus .

Zn

Pakeitimai gali bati pateikiami naudojant "prieinamumas vedlj " prieinama is " Start" meniu / Visi
Programos / Reikmenys / prieinamumas "

Windows 7, Sie pakeitimai turi bati daromi naudojant " Lengvos prieigos nejgaliesiems centras "
kuri yra jsikdrusi pagal " meniu Pradeéti / Visos programos / aksesuarai / Lengva Access /
Padarytiklaviatira lengviau naudoti " arba paspaude Windows Key + U kartu ir tada pasirinkdami "

Padarytiklaviatra lengviau naudoti "

¢ Paspauskite klavisus derinius vienu metu - padeda su Shift, Ctrl Alt ir langy rakty naudojimg .

¢ Ignoruoti pasikartojancius klavisy - neleisti netycia paspaudus klavisg, per daug karty .

e Groti garsg paspausdami caps lock , skaitmeny blokavimg , arba slinkties spyna - apsaugo nuo
atsitiktinio spaudziant uzrakto raktai

¢ Papildomas klaviatiros pagalba - parodo papildomy klaviatiros pagalba , kai ji yra prieinama,
naudinga ne pelés vartotojams.

¢ Naudokite skaitiné klaviatlira, o ne pele - leidZiaskaitmeninis klaviattra dvigubai kaip pele

e Klaviatura ekrane - yraekrane klaviatlra galima naudoti , kai fizine negalig apsaugo nuo fizinés
klaviatlros naudojima. ] klaviatlirg ekrane surinkimo parodyta 35 paveiksle. Windows 7ekrane
klaviatlira yra prieinama per " Lengvos prieigos nejgaliesiems centras ." Tai galima pasiekti
paspaudus Windows Key + U kartu, ir tada pasirinkdami 'Pradéti klaviatlrg ekrane . " Windows
XP,klaviatlra ekrane galima jjungti iS " Start" meniu / Visi Programos / Reikmenys / Priemonés /
On- Screen Keyboard " . Naudinga spartusis Windows XP taip pat "Windows klavisas + U , kuris
pakelia Utility Manager valdikliais On - Screen Keyboard , Pasakotojo ir Lukg . Taip patUtility

Manager nustatymas paleisti jy paleidimo metu .

.‘? On-Screen Keyboard
File Keyboard Settings Help

— G ent

-
N o |~
o
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35 paveikslas:ekrano surinkimo "Windows XP ekrano klaviatira

Skenavimo Klaviatliros -skenavimo ekrane klaviatlra gali bati naudojamas su komutatoriai leidZia
vartotojams su nepakankamu fiziniu judéjimu , kad blty galima jvesti tiksliai j kompiuterj .
Skenavimo klavisiniai , kaip antai " TECLA " skenavimo klaviatlra, veikia naudojant skenavimo per
raktus. Pirmaklaviatira nuskaito Zemyn pabréZziant kiekvieng eilute iS anksto intervale ( mazdaug
1s ). Vartotojas perzitréjimy jungiklj , kaieiluté kuriame pobadj jie nori specifikg. Programiné
jranga nuskenuoja iSilgai eilés , pabréziant kiekvieng mygtuka paeiliui. Vartotojas perzitréjimy
jungiklj jjungti raktg jie nori. Tecla galima tiek PC, tiek ir "Android" jrenginiy .

Kalbéjimo atpazinimas - Nuo "Windows Vista" isleidimo, kalbos atpaZzinimas buvo pastatytas j
Windows ir leidzZia vartotojui valdyti prietaisg ir jveskite naudojant balso ( kalbos j tekstg ar STT ).
Kai kurie i$ naujausiy iSmaniyjy telefony turi panasius jrankius Integruotg leisti balso komandas ir
diktantas ar greitai paieskai internete naudojant balso (PavyzdZiui Siri "iPhone" ir "Android" Evi ).
Kalbéjimo atpaZinimas reikalauja mikrofong ir galima rasti " Start Menu / Control Panel / Lengvos
prieigos nejgaliesiems / Kalbéjimo atpaZinimas " Windows 7 . Tai néra pagal nutyléjimg su
Windows XP.

1.2.2.3 Spartieji klavisai

Windows Yra daug klavisai , kurie gali biti naudojami. Kai kurie veikia ir naudojamas manipuliuoti
langus ar susipazinimo programas ir priemones . Kai kurie yra bendro pobldzio ir atlikti panasia
uzduotj, langy ir vidiniy taikomuyjy programy ( pavyzdziui, "Microsoft Word" arba " LibreOffice
raSytojas ) . Kai yra specifinés tam tikros programinés jrangos paketai.

Spartieji klaviaturos klavisai , skirti naudoti su Windows :

F1 : atidaro "Pagalba" Windows - ar programg, kurig Siuo metu naudojate.

CTRL + ALT + DELETE : Iskvieskite atsijungimo / Task Manager galimybes

ALT + TAB : perjungia tarp atidaryty programy

ALT + F4 : Baigti programa jus naudojate

Windows Key : pakelia pradZios meniu ( NB tai jus taip pat galite naudoti CTRL + ESC)

F10 : suaktyvina meniu juostos parinkciy ( suteikia gerg prieigg prie meniu komandy i$ klaviatdros )
SHIFT + F10 : Atidaro nuorody meniu pasirinkto elemento (panasu j deSine pelés paspaudimu )
ALT + [ : Atida rykiteiSskleidZziamg sgrasa

ALT + SPACE BAR : Rodo meniu leidZzia langy manipuliacijas ( atkurti , sumazinti, padidinti ,
uzdaryti, perkelti arba pakeisti lango dyd;j )

CTRL + S : Prisiminti

Programa spartieji klavisai Windows :

CTRL +: Pasirinkti viska

Crtl + C: Kopijuoti

CTRL + X: ISkirpti

=
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CTRL + V : pasta

CTRL + Z : AtSaukti

CTRL + Y : Perdaryti

CTRL + B: Paryskintas perjungti

CTRL + P Spausdinti

CTRL + | : Kursyvu perjungti

CTRL + U : Pabrézti toggle

ALT + "pabraukta raide i$ programos meniu " : atidaro meniu , kad

CTRL + F pakelia radimo langg

Byla ir Explorer klavisai :

F2: Pervadinti objekta

F3 : Parodo "Windows Search

Norédami nukopijuoti failg

- Paspauskite ir laikykite nuspaude CTRL klavi$g tuo mety kai vilkite failg j kitg aplanka.
Norédami sukurti nuoroda

- Paspauskite ir laikykite nuspaude klaviSus CTRL + SHIFT vilkite failg j darbalaukj arba aplanka.
Interneto Narsyklés Nuorodos

F5 : atnaujinti esama puslapj (taip pat CTRL + R)

TAB: ciklai Zemyn i URL baras kiekvieng nuorodg , iSskleidZiamajame arba teksto jvesties laukelj
puslapyje.

SHIFT + TAB : ciklai atsargines nuorodos, meniu plétojami ir teksto jvesties langelius
CTRL + TAB: perjungia atidarytus skirtukus

CTRL + + : Priartinimas

CTRL + -: Atitolinimas

CTRL + N: atidaro naujg langg

CTRL + T atidaro naujg skirtuka

ENTER: Pazymi esamg nuorodg arba iSskleidZiamajame arba sudaro tekstas jvedamas
CTRL + W: uzdaro dabartinj skirtuka

CTRL + P Spausdinti

CTRL + D : Pridéti Zyme

CTRL + H: Rodyti paiesSkos istorija

CTRL + J : Rodyti parsisiysti

Prieinamumas Nuorodos :

SHIFT ( paspauskite 5 kartus ) : StickyKeys jjungimas arba iSjungimas

Teisé , paspauskite SHIFT + [ FilterKeys jjungti arba iSjungti

NumlLock ( laikykite 5 sekundes ) : ToggleKeys jjungimas arba iSjungimas
Kairysis ALT + kairysis SHIFT + NumLock : MouseKeys jjungimas arba iSjungimas
Kairysis ALT + kairysis SHIFT + PrintScreen : didelis kontrastas arba iSjungti

Kai kurios papildomos nuorodos , naudojant specialias Windows raktus :
"Windows klavisas + M: Sumazinti visus

=
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SHIFT + Windows klavisas + M: JT sumazinti visas

Windows Key + E : Atidarykite Windows Explorer "

"Windows klavisas + F : leSkoti failus ir aplankus

"Windows klavisas + D : sumaZinti langus rodo darbalaukj

"Windows klavisas + TAB: Ciklas per uzduociy juostos mygtukus

"Windows klaviSas + U : Atidarykite " Lengvos prieigos nejgaliesiems centras "
Taikymo raktas : rodo Nuorody meniu pasirinkto elemento

Auksciau yra nepilnas sgrasas . ISsamy Zr vienetai 2 Priedas A.

2.2.3LieCiamas ekranas

Kai kurie kompiuteriai ir all-in -one kompiuteriai , ypa¢ mobiliyjy jrenginiy, tokiy kaip iSmaniyjy
telefony bei plansetiniy kompiuteriy , yra jrengta su sensoriniu ekranu . Jutiklinis ekranas gali
aptikti buvima ir vietg liesti jo ekrane . Tai leidZia tiesioginés sgveikos su ekranu neskelbiant
tarpinio pele arba stebéti kamuolj tipo prietaiso reikalavimus.

Naudoti,jutiklinis ekranas veikia panasiai kaip pele. Touchscreen su pele kartografavimo paprastai
nustatyti Siy standartiniy varianty , nors tai daznai konfigiruojami programiné jranga:

e Palieskite ekrang = kairiuoju pelés mygtuku spustelékite

¢ du kartus greitai Palieskite ekrang = Dukart kairéje spustelékite

¢ Palieskite ekrang ir laikykite = paspauskite desiniu pelés mygtuku

e Palieskite ir tempkite pirStu ekrane = Spustelékite ir vilkite

e Palieskite ir brakstelékite aukstyn / Zemyn / j kaire / j deSine = Slinkti Lapas j virSy / Zemyn /
kairén / desinén (Uzsitiens yratrumpas vilkite ta kryptimi, po kurio isleidimo.

Kai jautriais ekranais yra pajégi registruojant kelis darbus vienu metu. Tai atveria daugiau
galimybiy sgveika. Multi - touch jrenginius yra kity galimybiy , jskaitant :

e Palieskite pirstu ir nyksciu, ir juos kartu ( Ziupsnelis ) = Zoom Out

e Palieskite pirstu ir nyksciu ir vilkite juos nuo kito ( sklaida ) = Padidinti

e Palieskite vienu pirstu tadaantra = DeSiniuoju pelés mygtuku spustelékite

=
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36 paveikslas: (Frédéric VANDAELE URL: http://evoluspencil.googlecode.com/files/touchscreen.zip
Diagramos rodo , kad sgveikos rezimus su jutikliniu ekranu

2.3 ISvesties irenginiai

2.3.1Programiné jranga rodymo nustatymai

Windows nustatymai:

Langy, galite pakeisti perzitréti juasy puslapiy iSvaizdg. Tai galima padidinti teksto pavadinimas
bary, dropdowns ir meniu visoje "Windows" programy dydj. Tai daroma Windows XP "is" Display
Properties "," ISvaizda " kortele. Norédami pasiekti to, deSiniuoju pelés mygtuku spustelékite
darbalaukio fong ir tada pasirinkite skirtukg ISvaizda . YraiSskleidziamajame ¢ia kuri turigalimybes
"normalus ", " Didelis Sriftai " ir " Extra Large Sriftai ", kaip parodyta kairéje gaudymo 37 paveiksle.
Windows 7 Si nuostata gali blti atvertas , pasirinkdami " Valdymo skydas " iS meniu Pradeéti ir tada
pasirinkdami " Ekranas " . Jums bus pateikta su radijo mygtukais maZesnio , vidutinio ar didesnio
teksto, kaip parodyta desinéje gaudymo 37 paveiksle.
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Display Properties —
[=1f=]=]
Themes | Desktop | Soreen Saver| Appeaiance | Settings &5 ()= » Control Fenel » AllControl Panelltems » Display ~ 4] [ Search con.. P

@
Control Panel Home P . :
Make it easier to read what's on your screen

T You can change the size of text and other items on your screen by choosing one of these options, To

temporarily enlarge just part of the screen, use the Magnifier tool,

&) Calibrate color
Change display seftings
@ Smaller - 100% (default) Preview
Adjust ClearType text
Set custom text size (DP])
Medium - 125%

Larger - 150%

Windows and buttons:

‘windows =P style v

Color scheme:
Detault (blue] v

Fontsee
v

Large Fonts
Extra Large Fonts Cancel

37 paveikslas: Display Properties iSvaizda dézuté Windows XP ( kairéje) rodo Srifto dydj
iSskleidZiamajame ir ekranas valdymo pultas punktas Windows 7 (deSinéje) rodo teksto dydZio
akutes

Taikomieji specialieji nustatymai:

Kai kurios programos leidzZia perjungti nustatymus per juos , kadpuslapis aiSkesnis priartinimo arba
langg ( tekstas ir grafika yra iSpleciami ) arba teksto dyd;j ( tekstas tik yra padidintas ) .

¢ Langy padidinti

Per meniu Rodymas daug paraisky rasite mastelj . Didinti mastelio procentg leis tekstg ir vaizdus
daugiau , mazéjapriartinimas procentas bustekstas ir vaizdai mazesnis. Per interneto narsyklés
lange , galite naudoti vaizdg ar nustatymy meniu arba naudojant klaviSy kombinacijg CTRL + + bus
padidinti, ir CTRL + - nutolins .

"Internet Explorer" suteikia Siuos parametrus pagal Page / Zoom meniu

"Google Chrome" teikia Sias nuostatas pagal verzliarakc¢iu ( pritaikyti ir kontrolés) meniu

"Mozilla Firefox" teikia Sias kontrole pagal Rodyti / Zoom meniu.

« Srifto dydis

Taip pat yra galimybeé kai kuriose narsyklése priartinti tekstg be priartinimo kitg turinj .

Internet Explorer suteikia Sias nustatyma pagal Page / Tekstas dydis meniu.

"Google Chrome" Teikia Sias nuostatas pagal verzliarakéiu ( pritaikyti ir kontrolés) / Options / po
variklio gaubtu / Web Content / $rifto dydj varianta.

"Mozilla Firefox" teikia Sias kontrolés Rodinys / Zoom / Zoom Tik tekstas . Taiperjungti kuris jjungia
normaly priartinimo valdiklj j priartinimo tekstg tik tada, kai tikrinami .

2.3.2Garso nustatymai

Reguliavimas tlrio / mute nuo programinés jrangos

Norédami reguliuoti garsumg , naudojant programine jranga , galite naudotis i$ uzduociy juostos
kontrole. Garsumas reguliuojamas pasirinkdami garsiakalbio piktogramg ( kaip parodyta 38 pav.)
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Paspaudus ant piktogramos atidaro garso slinkties juostg , kuri gali bati slydo aukstyn ir Zemyn su
pele arba aukstyn / Zemyn klaviatiros rodyklémis. Taip pat yra" mute " mygtukas Sios kontrolés ,
kuri, kai paspaudéte bus nutildyti ( iSjungti ) visus garsus i$ kompiuterio ir parodyti garso iSjungtas
piktogramg (taip pat parodyta 38 pav.) Vél paspausdami mygtukg bus vél jjungti garsa. Kaigarsas
yra nutildytas,garsiakalbiai piktograma uzduociy juostoje pati taip pat rodo, kaip tlrio iSjungtas
piktograma.

v
2
Mixer - Mixer
i ',:‘-’ : ,’;“

Volume Muted

Speakers Icon

Pav 38 : Adjustment garsg, naudoti Windows 7

Kai kurios programos turi garso kontrole pastatytas ant svarbaus Windows garsumo lygj . Media
grotuvai daZnai sukirémetirio kontrolei per Ziniasklaidos lange. Sie tinklai daZnai vyra
atstovaujama labai panasiai kaip standartiniy langy kontrole .

Garsumo naudojant jranga

Aparatura patikslinimai tlrio paprastai yra pagaminti naudojant surenka mygtukus ir patys
garsiakalbiai. Garsiakalbiai daZnai turés garsumo rankenéle ir maitinimo jungiklj , leidzZiantj
kontroliuoti apimtis tiesiogiai i$ garso Saltinio. Jeiguturis yra iki garsiakalbius , ir jus patiriate garso
praradimo, verta patikrinti, kadgarsas néra nutildytas arba labai mazai programinés jrangos (zr. 38
pav.)

2.3.3 Ivadas Pagalbiniai iSvesties technologijas

Tiek Windows 7 "ir " Windows XP turi tam tikry priemoniy nejgaliesiems.

Norédami prieiti prie " Lengvos prieigos nejgaliesiems centras " Windows 7 eikite j " Start Menu /
Priedai / Accessibility / Lengvos prieigos nejgaliesiems centre" , arba paspaude Windows klavisas +
U. Tai leis sukurti dialogg parodytg 39 paveiksle. Dialogas lydi garso pasakojimo jos turinj. Jo
pagrindinés funkcijos yra pradéti Magnifier , pasakotojo ir didelio kontrasto funkcijos.

Norédami prieiti prie " Utility Manger " Windows XP ", paspauskite " Windows Key + U ( Tai iSkelia
dialogo langelius kaip parodyta 40 pav.) Tai leidzia prieigg prie Pasakotojo , Magnifier ir klaviatirg
ekrane funkcionalumg. Naudokite " Start / Control Panel / Prieinamumas Funkcijos " ir atidarykite
tolesniy priemoniy pagalba , pavyzdziui, klaviatlros nustatymus, garso nustatymy , didelio
kontrasto rezimu , pelés nustatymus ir tt ( kaip matyti iS 41 pav ) Taip patPrieinamumas vedlys ,
kuris leidZia jums konfigtruoti "Windows XP" , kad atitikty jusy poreikius. Surasti §j Skyriuje " Start

=
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/ Control Panel / Prieinamumas Funkcijos / Konfiglruoti Windows dirbti su regéjimo , klausos ir

mobilumo poreikius" .

= =r=]

P~ =
{_J{_) @ ControlPanel » All Control Panel ltems 1 Ease of Access Center « [42][ Search Con.. P

@
Control Panel Home - -
Make your computer easier to use

o o T E N
& Change administrative settings QUICk access to common tools

You can use the tools in this section to help you get started.
Windows can read and scan this list automatically. Press the SPACEBAR to select the highlighted tool.

[#] Always read this section aloud [¥] Always scan this section
Start Magnifier ™4 Start Narrator
= Start On-Screen Keyboard P set up High Contrast

'y MNotsure where to start? Get recommendations to make your computer easier to use

Explore all settings
‘When you select these settings, they will automatically start each time you log on.

Use the computer without a display

"5 Optimize for blindness

@ Make the computer easier to see
Optimize visual display

Use the computer without a mouse or keyboard

Set up alternative input devices

Adjust settings for the mouse or other pointing devices

Make the keyboard easier to use

\-? Make the mouse easier to use

Adjust settings for the keyboard

Use text or visual alternatives for sounds

Set up alternatives for sounds

y Make it easier to focus on tasks
LI

Adjust settings for reading and typing

39 paveikslas:" Lengva prieigos centras " lange "Windows 7"

functionality for daily uze.

gy For a ligt of Windows-bazed screen readers, see the
Utility Manager Microsoft web site

t4 agnifier is not running SPACEEAR.
M arratar is running

On-Screen Keyboard iz not rukining

To have Marrator repeat thiz ar any test, presz CTRL + SHIFT +

Optiong for M agnifier

[] Start autamatically when | log in

optiohs and maore.

Announce events on screen

Fiead typed characters

[ 5tart automatically when | lock my desktop [] Mave mouse pointer to the active item

[ Start automatically when Utility Manager starts | S i

Warrator is a text-to-speech program that can help people with low vigion
zet up their own computers or use other people’s computers. Marator
might rot perform well with zome programs and only zpeaks in Englizh.

Maost users with visual impairments will need a screen reader with higher

[] Da nat show this meszage again

Marator can read aloud menu commands, dialog box

l Help ] [ Ok ] l Cancel ]

[ Help ” Woice. .. H

Euit

40 paveikslas: Windows Key + U "Windows XP"
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Accessibility Options

K.eyboard | Sound || Display | Mouse | General|

Stickykeps

Ize Stickyk.eys if you want bo uze SHIFT. CTRL, ALT, ar
Windows logo key by prezsing one key at a time.

[]Uze Stickykeys

Filterkeys

I1ze Filterk.eys if pou want Windows to ignaore brief or repeated
kepztrakes, ar slow the repeat rate.

[] Uze Filerkeys Settings

Togglek.eys

I1ze Taogalek.eys if vau want to hear bones when pressing
CAPS LOCK, MUM LOCEK,, and SCROLL LOCE.

[]Uze Togglekeys Settingz

[] Show extra keyboard help in programs

[ ] H Cancel ] Apply

Pav 41 : Prieinamumas Funkcijos pasiekiamos "Windows XP" kompiuteryje

Ekrano Didinamasis stiklas

Ekrano didintuvai , kai atidarytas sudétos juostele prie ekrano kur yra rodomasdidesnis portalo
ekrano dalyje (i$ pradziy po pelés Zymeklj ) virSuje.

in and 1CT Training itv People with Disabilities

42 paveikslas: ekrano didintuvai naudojamas - rodo didintuvo juostele j ekrano virsSuje
"Microsoft" Pasakotojas

Pasakotojas - taip pat pradéjo nuo prieigos meniu lengvai - bus skaitomi garsiai, ekrano turinj
démesio, o taip pat balso jéjimai naudojami i$ klaviatlros .
High Contrast
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Didelio kontrasto nustatymai galimi iS prieigos centro patogu , ir galima nustatyti j vartotojo
asmeninj pasirinkimg naudojant " personalizavimas " langg. Tema tada gali bati jjungtas ir iSjungtas
nuorodg " Kairysis ALT + kairysis SHIFT + PrintScreen " arba naudojant Zymeés langelj Access centro
patogu . Yrai$ didelio kontrasto temas galima Windows 7 su variacijomis balta ant juodo, juodai
balta ir su skirtingy spalvy varianty pasirinkimas . Taip pat yra galimybiy pakeisti piktogramas
darbalaukyje , pelés rodyklés ir uzduociy juostoje Parametrai, kuriuos galima is Stiliaus lange.
Tekstas j kalbg programos

Nors tai nerodoma pagal numatytajj su Windows diegimo , yra daug pagal uzsakyma tekstas j kalbg
( arba TTS ) paraisky galima svyruoja nuo laisvai brangus su balsams , akcentai , kalby ir
parametrus minios. Dél vartotojo, kuris remiasi garso iSvesties tokia programa gali bitiverta to.
Daugiau informacijos apie laisvo teksto j kalbg programine jrangg, Sie istekliai gali biti naudingi :

e http://www.naturalreaders.com/index.htm

e http://www.dyslexia.com/helpread.htm

Ekrano skaitytuvai

Vélgi, nors nenumatyta Windows diegimo pagal nutyléjima, verta paminéti Sio kurso , kad
papildomos skaitytuvo ekrano programiné jranga yra prieinama tiek komerciniu poZzidriu ir ne
komerciniais tikslais . Ekrano skaitytuvai yra net labiau universalus nei tekstas j kalbg programos
suteikia papildoma funkcionalumg per klavisus , kad skirtingy rasiy naudojimo . Jais siekiama tiek
nustatyti ir aiskinti, kas yra ( ar baty rodomas ) ekrane . AiSkinimas yra perteikta apie vartotojg per
tekstg j kalbg . Ekrano skaitytuvai gali buti naudojami tais atvejais, kaivartotojas yra aklas ,
silpnaregiams , turi mokymosi negalig , arba negalite perskaityti .

Pavyzdziai ekrano skaitytuvus , siunc¢iamy su kai kuriy konkreciy operaciniy sistemy : "Microsoft"
Pasakotojas , Voiceover , Emacspeak , Yasr , speakup ir NVDA ( neregimajai Desktop Access) ir
"Linux" Ekrano skaitytuvas Gnome ORCA . Yra taip pat komerciniai paketai - yra placiau
naudojamas - pavyzdziui, JAWS , Langy akis, delfiny ir ZoomText Lupa / Reader .

Atnaujinamg Brailio displéjai

Dél Brailio skaitytojy yraapie naudojant atnaujinama Brailio ekranas galimybé . Nors brangus ir tik
nedaug Brailio Igsteliy ( 18-40 ) Siy ekrany gali leisti ekrano skaitytuvg produkcija bus rodomas
Brailio rastu.

2.4 Kompiuterio naudojimas

2.4.1Darbalaukio piktogramos

Darbastalio paprastai yra daug nuorody piktogramos numerj. Sie tinklai daznai yra i$déstyti ant
ekrano , kaip galima matyti pavyzdyje darbalaukyje parodyta 43 paveiksle kairéje, bet gali bati
jdétas bet kur ant darbastalio . Dukart spusteléje Sios ikonos su pele yragreiCiausias budas atidaryti
programg arba failg savo kompiuteryje . Programos jis naudojate labiausiai turéty nuolat turéti
savo darbalaukyje.

=

www.vipi-project.eu Puslapis 35




wE 2
* *
* *

Education and Culture DG

ViPi Project 511792-LLP-1-2010-1-GR-KA3-KA3NW i i M s

Google
@ @
L | »
Microsoft  Paint Shop
Outlook 2010 Pro7

resvolutionpeople

43 paveikslas: iS darbastalio rodanti nuorody piktogramas, kurie gali biti naudojami atidaryti
programas, failus ir aplankus skaiciy fiksavimas .

2.4.2UZduociy juosta

Uzduodiy juostoje yra dar vienas greitas bildas atidaryti programa arba perjungti programas.
Uzduodiy juostoje paprastai rasti ekrano apacioje , nors jis gali buti perkeltas i$ Sony ar virSaus. Kai
kurie kompiuteriai yra nustatyti taip, kaduzduociy juostoje matomas visg laikg, taciau kity turite
atskleisti jg pateikia:

¢ Paspaudus Windows klaviaturos klavisg arba

» Vilkite pele j ekrano apacioje (arba ekrano dalj, kurioje jis buvo grazintos j buvusig padétj krasto.
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resvolutionpeople

o P

44 paveikslas: fotografijg ekrano darbalaukyje su uzduociy juostoje matomas

Uzduociy juostoje suteikia prieigg prie:

e "Start" meniu - "Windows 7 spustelékite Windows simbolj kairéje puséje uzduociy juostos
meniu. "Windows XP" spustelékite ant ZodZio " Pradéti " . Meniu , kuris pasirodo yra daug
programy nuorodas , taip pat nuorodos sgrasg, kad prieituméte aplanko sistema, valdymo pultas,
jrenginius ir spausdintuvus ir Zinynas ir palaikymas.

¢ Plokstés atstovaujantys programas, kurios jau atidarytas . Paspaude ant "Outlook" piktograma,
pavyzdZiui galéty rodyti arba slépti atidaryti Outlook langg. Siekiant suderinti atvirg programg
darbalaukio jgytas Zinias, tiesiog paspauskite ant jo uzduociy juostoje .

elLaikas ir data galima rasti deSinéje puséje.

egarsiakalbiai ikona -, kuri suteikia prieigg prie garsumo ir nutildymo kontrolei siekiant greitai
nustatyti kompiuterio garso nustatymus ( zr. 1.3.2 skirsnj).

e Kitos nuorodos - ten gali bati ir kity SaukiniusuZzduotiy juostos leidZia naudotis valdymo jtaisais
ar programas.
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&3 raint shoppro7
T

‘ Calculator

Burton, Andy

Documents

m Microsoft Word 2010 »
Pictures
OF Microsoft Outlook 2010 »
s Music
@ Google Chrome » @ @
- Computer - »
Autodesk 3ds Max 2011 64-bit
Control Panel
32 i /& Mes: .
oy Windows Live Messenger Bl resvoluflonpeople

i Getting Started |3 Help and Support

n; Connect to a Projector
B Remote Desktop Connection
Sticky Notes
\\)Q Snipping Tool
/' paint ,
<44 XPS Viewer

> AllPrograms

[ Search programs and fite N | [i0]
3 eFACIE I ]

45 paveikslas: i$ darbastalio su uzduociy juostoje uzfiksuoti ir pradéti meniu matomas

2.4.3Meniu Pradeéti

Meniu Pradéti (kaip parodyta 45 paveiksle ) numatyta pagrindiné priemoné pradedant programas.
Pirma aukléti uzduociy juostg ir paspauskite Windows logotipo mygtukg Windows 7 arba " Start "
Windows XP " arba tiesiog paspauskite Windows klavisg klaviatiroje , kuris bus automatiskai
atidaryti uzduodiy juostos ir meniu Pradéti .

Daugelis iS meniu Pradéti elementai yra tiesiog nuorodos , bet kai kurie elementai yra iSvardyti .
Puikiausias pavyzdys sgrase yra" All Programs " variantas. Galite pasakyti, tai yrasgrasas , kaip ji
turi rodykle jj. Paspaude ant " All Programs " atidaro visas programas ir programy grupiy turimy
sgrasg. Kai kurios programos yra rasti aplankus iS Sio meniu , pavyzdZiui, rasti skaiCiuoklés
programga turite pasirinkti " Visos programos ", tada " Priedai ", kur rasite skaiéiuoklé nuoroda.

2.4.4 Windows

"Windows" yra uz programy turite veikia jisy darbalaukio konteineriai . JUs galite valdyti juos taip,
kad tie, kurie norite matomi ir tie, kuriy nenorite matyti, yra pasléptas, arba uzdarytas.

Norédami uzdaryti langg, jis turite paspausti "x" piktograma virSutiniame deSiniajame kampe (zr.
pavyzdj langg 46 pav.) Tokiu bldu bus galutinai uzdaryti langg. Jei turite nejrasyty darbg , jums bus
pasillyta jg iSsaugoti ikilangas uzsidarys. Norédami padidinti langg (kuris sukelslangg per visg
ekrang ) Paspauskite ant kvadratiniy piktogramos Salia x. Be maksimaliai lango Si piktograma bus
pakeisti j " Atstatyti " piktogramg (dvi dézeés viena priesaiskitg ), kuris kai paspaudéte sukelslangg
grizti j buvusj dydj . Siekiant sumazinti langg , spustelékite ant linijos piktograma salia atkurti /

=
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padidinti piktograma. Daro tai apsaugolango prieinami jums, ir tam , kad atnaujinty jg paspausite
ant uzduociy juostoje .

ALT + SPACE BAR yranaudinga nuoroda ¢ia , nes jis parodo meniu leidZia langy manipuliacijas (
atkurti, sumazinti, padidinti, uzdaryti, perkelti arba pakeisti lango dyd;j )

MjUntitIed—Nntepad ===
File Edit Format View Help
This is an example window -

4 F

46 paveikslas: lango pavyzdys

Norédami perkelti langa,vartotojas turi spustelékite ir vilkite ant pavadinimo juostoje lango. Langai
taip pat gali bati kei¢iamas paspaude ant lango sieny ir vilkdami . Daugelis langai turés
isskleidZiamajame meniu sarasg i§ Zemiau pavadinimo juostos puslapio virSuje. Siuo atveju mes
turime faila, redaguoti formatas , perziréti ir Zinynas. Spusteléjus atsidaro papildomas meniu
variantus.

Daznai lango turinys yra per ilgas ar platus , kad galima ekrano plotas , ir tokiais atvejais daznai
atsirandaslinkties juosta deSinéje puséje ir / arba apacioje lango ( kaip parodyta 47 pav.) Siuo
atvejuturinys gali bati perzitrétas spustelédami ir vilkdami slinkties juostas su pele , naudodami
rodykliy klavisus klaviatroje , arba naudojant ratuku ant pelés.

| Untitled - Notepad (o |[=|[=]
File Edit Format View Help
This is an example window -

here is some more text

here is some more text

m

here is some more text
here is some more text
here is some more text
here is some more text

4 L1 »

47 paveikslas: Bus atvertas langas su slinkties juostos , atsirandancios dél negabaritiniy turinio

2.4.5Pagalba

Kompiuteriai yra daug informacijos , kad padéty jums juos integruoti j savo operaciniy sistemy
naudoti. Svarbus ir naudingas bruozas "Windows"Zinyno sistema. Operaciné sistema pati ir
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dauguma programy bus pastatytas pagalbos faily, kurie leidZia vartotojams rasti atsakymus j
klausimus, kuriuos jie gali tureti.

Norint naudotis Zinyno sistemg , galite paspausti F1 ant klaviatlros arba spustelékite "Help" i$
programos meniu sistemg , arba taip pat" Pagalba ir parama" nuoroda j "Start" meniu . Jei
paspausti F1, o naudojant programga bus aukléti pagalbos failus dél Sios konkrecios programos . Jei
paspausite pirmasis ant darbastalio fone jis bus parodytas bendras Windows pagalbos ( kaip
parodyta 48 pav Windows 7 ir 49 pav Windows XP ) . Vienas i$ pirmyjy nuorody ji pakelia yra tai,
kad " SuZinokite daugiau apie " Windows pagrindai " ( Windows 7 ) ir" Windows pagrindai "
Windows XP". Sis pagalbos skyrius suteikia pagalbg , susijusig su klausimais, dél kuriy mes
mokomeés ¢ia rasiy daug, ir suteikia rankas praktika ir patirtj, naudojant "Windows" funkcijas .
Patartina turéti skaityti per kai ten medziagos siekiant susipazinti dar su kompiuteriu .

Kai atidarote pagalbos sistema paprastai yraiS meniu parinkéiy sarasas irpaieskos juostg . Jei
jvedate uzklausg | paieSkos juostg ir paspauskite grjzZimo arba paspauskite ant didinamojo
stiklo,pagalba , sistema ieskos rezultatus , kurie padés jums . JUs taip pat gali pereiti j teisingg
srityje padéti dukart spusteléje nuorodos numatytas Zinyno meniu.

@WindnwsHe\p and Support | = H = H 3 | @WindnwsHe\p and Support | = || = || £ |
7 = < = 7 = [
& @) "‘b ] Hl 3% Ask Options ~ @ &) ‘b - il 3% Ask Options =
[ Search Help 2| [ Search Help P

Find an answer quickly Windows Basics: all topics

e
%
‘Windows Basics topics are designed to introduce you to personal computing and the
‘Windows operating system. Whether you're a beginning computer user or someone
with experience using a previous version of Windows, these topics can help you
understand the tasks and tools you need to use your computer successfully.

Enter a few words in the search box above.

Not sure where to start?
= How to get started with your computer
m Learn about Windows Basics

» Browse Help topics

More on the Windows website

Check out the Windows website, which has
information, downloads, and ideas for doing more
with your PC.

Featured this month:
= What's new in Windows 7

m Getting started with Windows 7

Q More support options
@ Online Help ~

Learn about your computer

Introduction to computers

Parts of a computer

Using your mouse

Using your keyboard

Turning off your computer properly
Desktop fundamentals

# The desktop (overview)

s The Start menu (overview)

® The taskbar (overview)

» Deskiop gadgets (overview)

* Working with windows

# Using menus, buttons, bars, and boxes
Programs, files, and folders

» Using programs

» Working with files and folders

® Getting started with printing

» Getting started with Paint
Internet, e-mail, and networking

* Getting started with e-mail

# Understanding security and safer computing

5& More support options

m,

€ Online Help ~

48 paveikslas:"Windows 7" Zinynas meniu (kairéje) irlangas Paspaude "

Windows pagrindai " (deSinéje)

SuZinokite daugiau apie "
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@ Help and Support Center,

'\3 Back 'J é Cﬁ Index ‘?'Mn"\s-‘Fa_vnrites @Histnrz S@port .ﬁ QOptions
search NG @ Help and Support Center

Set search options i * Professional

Pick a Help topic Ask for assistance

What's new in Windows XP E| Invite a friend to connect ko vour computer with Remote Assistance

-
# Music, video, games, and photos

+ Windows hasics E| Get support, or find information in Windows XP newsgroups
-

Protecting your PC: security
basics

Pick a task

Networking and the Web E| Keep your computer up-to-date with Windows Update
Working remotely
System administration E| Find compatible hardware and software for Win:

E| Undo changes to your computer with System Restore

Customizing your computer [$| Use Tools ko + our computer information and diagnose problems

Accessibility —
Did you know?

Printing and faxing

Performance and maintenance k o timely help and

Hardware through an Internet

Fixing a problem

Send your feedback to Microsoft

49 paveikslas:"Windows XP" OS Zinynas langas

2.4.6Failai ir aplankai

Svarbu turéti tam tikrg rinkmeny ir aplanky struktlirg supratima. Windows 7 , Jusy failai bus

iSsaugoti dazniausiai pagal nutyléjimg" bibliotekos" aplankus i§ "Windows " meniu Pradéti (
Windows 7 jie vadinami dokumentai , muzika, nuotraukos ir vaizdo jrasai ). Windows XP failai
dazniausiai jrasomi pagal nutyléjimg aplankuose " My Documents ", " My Music " ir " My Pictures "
. Per Siuos aplankus , mes galime sukurti sub katalogy . Tai galima padaryti paspaude deSiniu pelés
klavisu bet kurioje atviroje aplanka ir pasirinkite naujg ir tada aplanka. Paspaudus du kartus ( létai -
nedukart spustelékite ) ant aplanko jus suklréte pavadinimas leis jums pervadinti . Jus taip pat
galite pervardyti katalogg naudojant funkcinj klavisg + " F2 " . Tada galite perkelti failus j aplanka
perkelkite juos j jj.

50 paveiksle (kairéje)vartotojas sukiré aplanka, pavadintg " Byla " savo dokumenty aplanka .
Siuovartotojas sukareé tris pakatalogius ( vadinamas sub- Papkal , sub- folder2 ir sub - folder3 ). |
pietus folderl (zr. 50 pav (deSinéje)vartotojo iSgelbéjo 3 failus. Mes matome, kad aplankai rodomi

su geltonu aplanko piktogramg . Jeipozilris pasikeité vidutinés, didelés arba ekstra dideles
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piktogramas ( naudojant teise spustelékite meniu ) ,vartotojas gauna is$ aplanky (kaip parodyta 51
paveiksle ) turinio perzidra.

@@v\ v Libraries + Documents » Folder » @\Jv‘ v Libraries » Documents » Folder v sub-folderl
Organize * [/ Open  Sharewith v E-mall  Bum  » B~ O @ Organize »  Sharewith v Bum  New folder
/¢ Favorites Documents library et Folder ~ /¢ Favorites Documents library et Folder =
B Deskiop Folder B Deskiop sub-folderl
Download Download
ol DDW:“ - sub-folderd ol DDW:“ - [ filel jpg
o Dropbox sub-folder2 o Dropbox file2jpg
%] Recent Places %] Recent Places
= sub-folder3 = [ file3jpg
3 Libraries 3 Libraries
5| Documents 5| Documents
&' Music &' Music
= Pictures = Pictures
B videos B videos
18 Computer 18 Computer
€ Network € Network
sub-folder1 Date modified: 14/03/2012 14:40 3 items
‘I File folder ]

Pav 50 : Kai pavyzdys katalogai , rodantys struktiirg , kur failai yra jrasyti j sub-aplanka

&I E =[] + Libraries » Documents + Folder »

Organize = Share with + Bum Mew folder =~ A @

¢ Favorites Documents library
Bl Deskiop Folder
& Downloads

 Dropbox
%] Recent Places ‘H ln ln
' Libraries

4 Documents sub-folderl sub-folder2 sub-folder?

o' Music

[ Pictures

B Videos

Arrange by:  Folder ~

18 Computer

€ Network

3 items

51 paveikslas: katalogus Didelés piktogramos perzitréti duoti jy turinio perzitra

2.4.7Faily tipai

Langai gali bati jsteigtas parodyti, kas yra Zinoma kaip faily plétinius . Tai yra (paprastai 3 ar keturiy
simboliy ) priesagos , kurie ateina po failo pavadinime tasku . . JPG yrapateiktas pavyzdys per 50
paveiksle , kuriame yravaizdo failo aplankuose. Nustatymas rodyti faily plétinius galima rasti i$
meniu Pradéti / control panel / Aplanko parinktys / ir skirtuke Rodymas nuimkite varnele " Slépti
zinomy faily tipy" langel;.

Tada seka kai kuriy bendry plétiniy sarasa.

Tekstiniai failai ir dokumentai - tai dokumentai, kurie gali bti redaguojama teksto redagavimo ar

kompiuterio tipo taikymo
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e doc arba docx - . . Microsoft Word dokumentas

e txt - . Teksto failg

¢ pdf - . "Adobe Portable Document Format

Skaiciuoklés ir duomeny bazés - tai faily, sukurty skaiCiuokle arba duomeny bazés programg,
pavyzdZiui, Microsoft Excel arba Microsoft Access

e xIs xIsx arba - . . "Microsoft Excel" skaiciuokle

Web puslapiai - tai interneto puslapis failai

e htm arba html, xhtm| HTMLs arba - . . . Hiperteksto kalba

Vaizdai ir nuotraukos - tai yra vaizdo failus , jie gali bati nuotraukos , logotipai , grafikai arba
diagramos, iliustracijos ir kt .

. ® bmp - rastras ( nesuspausty )

. ® jpg - suspaustas vaizdas

.  gif - grafinis perdavimo formato failas

Garso ir muzikos failus - tai gali bati muzikos failus, sistemos garsus , garso jrasai ir tt

. * mp3 - suspaustas muzikos failg

. » WAV - nesuspausty ( lossless ) garso failg

e WMA - . "Windows Media Audio formatas

Vaizdo failai - tai vaizdo ir garso derinama, TV programas, filmus ir vaizdo kameros jrasy teig . Yra
daug jvairiy formaty Sio failo tipo .

e WMV - . "Windows Media" vaizdo failas

. * MPG - standartas suspausto vaizdo failo

e AVI - . Garso / vaizdo tarpai failg

Program Files - tai paleidpiamieji failai, kurie reiskia, kad jie yra programos, kurios gali veikti jasy
kompiuteryje. JUs turite bati atsargus, veikia visus failus su Siais plétiniais, jei jie kile i$ nepatikimo
Saltinio , pavyzdziui, elektroniniu pastu ar internetu.

¢ Exe - . "Windows vykdomgajj failg

2.4.8Judéjimas ir faily kopijavimas

Svarbu , kad baty galima lengvai rasti savo failus j savo kompiuterj , ir , kad tai yra svarbu , kad
bty galima laikyti savo failus tvarkingas ir tvarkinga struktdra. Siekiant Sio tikslo , ji padeda mums
bati galima perkelti failus aplink ir juos grupuoti aplankus. Yra keletas bldy, kaip pasiekti perkelti
failus :

Perkélimas ir kopijavimas su pele

n

Perkelti failus ir aplankus su pele galima pasiekti naudojant " drag and drop procesy.
Pirmiausiavartotojas turi atidaryti failo jie norite kopijuoti arba perkelti vietg. Antravartotojas turi
atidaryti vietg jie nori failg baigti . Norédami perkelti failg j naujg vietgvartotojas pirmiausia turi
pasirinkti failg spustelédami ant jo, ir tada vilkite failg per naujg vieta ir palikite jj ten ( uz vilkite ir
upus¢ nuorodas zr 1.2.1.2 skyriy).

Norédami perkelti kelis failus , pirmiausia pasirinkite juos , nurodant:

=

www.vipi-project.eu Puslapis 43




K ///
* * v
* *

Education and Culture DG

ViPi Project 511792-LLP-1-2010-1-GR-KA3-KA3NW i i M s

1. pasirinkti jiems vienu metu laikydami CTRL

2 . pasirinkti daug faily sgrase pasirinkite vieng virStne , laikykite Shift ir tada pasirinkite i$ apacios
vieng ( tai bus pasirinkti apatine ir virsutine failus ir visus failus tarp ) .

3. Vilkite pele j failus, kuriuos norite pasirinkti

Kai visi failai yra atrinkti, atlikti vilkite ir upus¢ nuo grupés . Norédami sukurti failo kopijg j nauja
aplanka ir paliktioriginalg pradiniame aplanke , palaikykite Crtl kai jus upus¢ failus.

52 paveikslas: vilkite failg ( filel.jpg ) i$ dabartinés vietos j naujg norima vietg

Judéjimas ir kopijavimg naudojant " iSkirpti ", "kopija" ir " paste "

Jei pageidaujama , perkelti ir kopijuoti failus galima atlikti naudojant iskirpti, kopijuoti ir jklijuoti
komandos ( ar jy klavisai CTRL + X, Ctrl + C ir Ctrl + V atitinkamai . Pirma faily, kurie yra reikalingi,
kad baty perkeltas , turi bati parenkami naudojant pele arba klaviatira , kaip aprasyta
ankstesniame skyriuje . Kitas vartotojas paspaudzia CTRL + C kopijuokite failus arba CTRL + X, kad
perkeltuméte failus.vartotojo parenka vietg , kuri turi bati perkelti failus . CTRL + V baigs kopijuoti
arba iskirpti pagal jdéjima .

IStrynus (ir atkuriant ) failus ir Siuksline

Failai gali bati iSbrauktas is katalogo pagal pirmajg atranka, o po to paspausdami arba:

1. Istrinti raktg

2 . DeSiniuoju pelés mygtuku spustelékite pele ant failo ir pasirinkite " IStrinti " iS meniu.
3.CTRL+D

Visi auksc¢iau bus paskatinti vartotojg ' Ar jus tikrai norite iStrinti $j failg ? " . Taip atsakymas bus
perkelti failg j " Recycle Bin " . Jokio atsakymo, bus atSaukti veiksma. Failas, kuris buvo perkeltas j

1 1

Siuksline gali bati atgautas dukart paspaude " Siukslinés " piktogramg darbalaukyje deSiniuoju
pelés klavisSu ant failo, kuris buvo istrintas ir pasirinkite " Atkurti " . Punktas turéty pasikartoti, kur
ji buvo ibraukta i§ . Siukdline gali biti istustinti visam laikui pasalinti failus i§ kompiuterio ir

atlaisvinti vietos diske. Tai daroma , paspaude deSiniu klavisu ant Siukslinés ir pasirinkdami
I3valyti $iuksline " i§ meniu. Si veikla bus i$trinti visi $iuo metu j Siuksline daikty .

Duomeny atsargines kopijas

Jis paprastai yragera idéja, kad kurti atsargines kopijas savo svarbius duomenis. Kompiuteriy diskai
gali buti pazeisti, laikui bégant, arba smugio ar gaisro , o kartais ir duomenys tampa sugadintas ir
tampa nejskaitomas. Logiska to daryti kopijas svarbiy byly ( Zinomas kaip kurti atsargines kopijas
failus) j atskiras diskas , iSorinj kietgjj diskg ( USB kietgjj diskg ar parkeris vairuoti ) arbatinklo ar
debesys diska reguliariai.

Kai staliniai kompiuteriai turés kelis diskus jy, kur failai gali buti saugomi tiek uztikrinti apsaugg nuo
disko gedimo. NeSiojamas diskas saugomas kitoje vietoje , arbai$ tinklo disko naudojimas bus
apsaugoti ir nuo vietos aplinkos pavojy , tokiy kaip potvyniai ar gaisrg , kuris gali sunaikinti visus
vietinius diskus.

=
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2.5 NarSymas internete

World Wide Web ( WWW , 3W ) gali suteikti jums daug informacijos ir daug paslaugy .
Kompiuteriy vartotojai gali narSyti informacijg skelbti dokumentus ir keistis informacija .

Pasaulio Wide Web yra sukurta aplink dvi pagrindines sgvokas : Hypertext dokumentus ir tinklas
paremtas informacijos paieskos . Hiperteksto dokumentai yra paprasti dokumentai , kuriuose yra
informacija, grafikos ir / ar vaizdo jrasus ir garsus ir veikia kaip nuorodos j kitus dokumentus.
Paprastai Sie dokumentai pateikiami vartotojui su teksto paryskinty Zodziy ar vaizdy , Zinomy kaip
hipersaitus . Daugelis svetainiy yra susietas kartu leidZia vartotojams gauti prieigg prie medziagos
ar paslaugas talpinami kity svetainiy. Vartotojai gali judéti tarp Siy svetainiy nuspaudus nuorodas,
aktas , kuris yra Zinomas kaip nardyti arba " narsyti " per WWW. Prieiga prie WWW teikia specialiy
kompiuteriniy programy , vadinamy interneto narSykliy , kurios gali paleisti kompiuteriai,
nesiojamieji kompiuteriai , Netbooks ir smartphonach.

Taciau kartu su savo potencialgWorld Wide Web duoda iSilgai problemy , pavyzdziui, trikstamy
duomeny, nepriimtiny ir neteisingy duomeny ir saugumo ir vientisumo problemuy.

2.5.1NarsSymas programiné jranga

Siuo metu yra daug interneto nardykliy prieinama nemokamai. Mes pateikiaplaciausiai
naudojamas ir paaiskinti, kaip pradéti juos ( pradéti interneto narsyklés programine jrangg ) .
DaZniausi interneto narsykliy ir jy atitinkamus Zymeklius ( piktogramos) yra pateikti 1 lenteléje .

1 lentelé : interneto nardykliy ir jy piktogramos / identifikatoriai

Internet Explorer /7 \2

Google Chrome

Mozilla Firefox

impaired people)

Opera

Safari

€
Lynx Text browser (useful for visually “?@
:;I_I
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2.5.2Kaip pradéti interneto narsykle

Vartotojas gali pradéti narsSykle per alternatyviy varianty , pvz) , spustelédami jo piktogramg
darbalaukyje , b ) spustelédami ir pasirinkdami greitojo paleidimo piktogramg arba c) nuo starto
skydo. Sios trys alternatyvos yra paaikinta toliau.

) Paleisti i$ darbastalio

Norédami pradéti i$ darbalaukio narsykle, tiesiog perkelkite Zymeklj virs jo piktograma ir padaryti
dvigubai kairéje spustelékite jj. Paminéty narSykliy piktogramos , kaip atsiranda dél prietaiso ,
kuriame veikia " MS Windows operaciniy sistemy darbastalio, rodomi 53 paveiksle 56 pav .

i) "Internet Explorer"

Internet

Explorer k

s R # T oM

21/12/2011

Pav 53 : Icon "Internet Explorer" , darbalaukyje

ii) "Google Chrome"

Google
Chrome %

3 ") [:J |E Allll T 2‘13““

21/12/2011

Pav 54 : Icon "Google Chrome" ant darbastalio
iii) "Mozilla Firefox"

@

Mozilla

Firefox %

D O T oW

21/12/2011

Pav 55 : Ikona Mozilla Firefox ant darbastalio
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iv) Lynux tekstas narsyklé

Lynx Text

Browser

ESTRC P Go A EHATE

21/12/2011

Pav 56 : Ikona Lynx tekstas narsykléje darbalaukyje

b ) pradéti narsykle i$ greito paleidimo juosta

Kitas pradedant narSykle blidas yra i$ greito paleidimo juostg ( 57 pav ) patenka j uzduociy juostoje
(baras , kur yra rodomaslaikas ir data ). Jei narsSykléje piktograma ten galite tiesiog perkelkite
zymeklj virs jo piktograma ir atlikite vieng kairéje spustelékite ant jo :

- P~ 339
EACTRON SAC ST 11/12/;:11

Pav 57 : interneto narsykliy, " piktogramas, kaip jtrauktos j greito paleidimo juostg

c) pradéti nuo pradzios meniu
Paleiskite narsykle iS meniu Pradéti , spustelékite ant Sios "Windows" logotipas ne apatiniame

kairiajame ekrano ir jveskite narSykléje pavadinimg j " leskoti programy ir faily srityje ", kaip

parodyta Zemiau Mozilla Firefox (zr. 58 paveikslg)

58 paveikslas: Ziniatinklio narsykle iS Pradéti skydelyje
Kai tik ekrane pasirodo norimg narsyklés pavadinimas , turite jj pasirinkti vieno paspaudimo ant jo
pavadinimo .

2.5.3Naudojant interneto narsykle

Sis punktas yra skirtas interneto nar§ymo galimybes nuvykti ir persvarstyti tinklalapius . Interneto
narsyklé naudojama iliustracijoje Internet Explorer 9, nes dauguma Windows PC ateina su juo is
anksto jdiegta . Taciau santykinis informacija, kuri nurodyta Siame skyriuje , apima bet neseniai
interneto narsykle , nes jie visi po panasy dizaina.

59 paveiksle Zemiau , rodoma narsyklés langg su svarbiausiais puslapis sekcijos sunumeruoti , kad
bty galima juos paaiskinti atskirai.
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=

# 100% 12~

Pav 59 : apibreézti skirtingy sekcijy per interneto narSyklés puslapis , su skaiciais ir raudona linija
sieny

1.5.3.1 Navigacija per URL ir domeno vardai

Svarbiausio Zingsnis siekiant pradéti narsSyti internete ( narSyti po interneto puslapiuose ) yra
nuspresti, kg puslapis norétuméte aplankyti. Kai jums nuspresti , jus turite jvesti savo Interneto
adresas zinomas kaip Uniform Resource Locator (URL) .

1.5.3.1 Navigacija per URL ir domeno vardai

Svarbiausio Zingsnis siekiant pradéti narsyti internete ( narsyti po interneto puslapiuose ) yra nuspresti, kg
puslapis norétuméte aplankyti. Kai jums nuspresti , jis turite jvesti savo Interneto adresas Zinomas kaip
Uniform Resource Locator (URL) . URL i$ stygos simboliy , kurie bdtini siekiant nustatyti objekto adresg
internete. PavyzdZiui,"Google" URL http://www.google.com .

Kadangii$ URL aiskinimas buvo suteikta ( Uniform Resource Locator ) ,kitas Zingsnis yra pabandyti patekti j
vieng narsyklés langa. URL kopijuoti ar jvedéte j narsSyklés adreso juostg , 59 pav 2 skyriuje. Norint
nukopijuoti ir jklijuoti URL j adreso juostg , pirmiausia turite rasti tekstg , kuriame yra tiksliné svetainéje.
Tada paspauskite ir laikykite nuspaude kairjjj pelés mygtuka , o vilkdami Zymeklj ant nuorodos, kad jj
pazymétuméte . Po to, desiniuoju pelés mygtuku spustelékite pazymeéta tekstq ir pasirinkite Copy ( taip pat
Zr 60 pav.)
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”j Untitled - Notepad

File Edit Format View Help

. gooqQ le. cO

Undo

Cut

Copy

I~
Paste I.f\.f‘

Delete

Select all

Right to left Reading order
show Unicode control characters

Insert Unicode control character 3

Open IME

Reconversion

I
60 paveikslas: Kopijuoti variantas , pasirinkdami ir paspaude deSiniu klaviSu URL

Pastaba: Batinai pazymeékite visg biiting informacija , kad bty iSvengta klaidy.

Po ankstesnio pazyméto objekto , eikite j narSyklés adreso juostg ( 59 pav , 2 skyriuje ) , deSiniuoju pelés
mygtuku spustelékite jg ir pasirinkite jklijuoti (Zr. taip pat 61 pav.)

.’a
I‘ﬁ— Undo
| (2 Blank Page

File Edit View Favorit

Cut
Copy

=g Home - Feeds [J
fs} E il Paste I |‘t‘I
T E Microsoft Corporatio Delete b\._r:‘
Select A

Right to left Reading order
Show Unicode control characters

Insert Unicode contrel character 3

Open IME

Reconversion

61 paveikslas:Jklijuoti parinktis desiniuoju pelés klavisu j URL pozicijg interneto narsyklés

Arba, jis galite jvesti URL tiesiai j adreso juostg ( 59 pav , 2 skyriy ). Tiesiog spustelékite adreso juostg ir
paspauskite istrinti iSvalyti nereikalingg informacijg. Tada jveskite tiksline svetaine. Atkreipkite démesj, kad
jus neturite jvesti http:// priesdélis kiekvieng kartg , nes narSyklés yra pakankamai protingas, kad
jtrauktuméte jj j kai jvedate tik domeno vardas , pvz www.google.com . Tadiau, jls turite jvesti atveju
saugiame puslapyje ( https ) priesdélj ar faily perdavimo puslapj (FTP) .

1.5.3.2 Hipersaitus

Hipersaitas arba nuorodg trumpas yra kita interneto tikslinés navigacijg alternatyva. Hipersaitus yra tekstai,
kurie atlieka tam tikrus veiksmus , kai jis spustelékite arba pasirinkite jj ir paspauskite klavisa ENTER. Kai
randate nuorodg, ar vaizdas , kuris yra nustatytas kaip hipersaitg , kursorius pakeicia forma ir tamparanka
rodykle. Viskas, kg turite padaryti, taivienas paspaudimas ir jis busite nukreipti j susijusj tinklalapj. Be to ,
galite pereiti per visas puslapyje nuorodos paspausdami klavisg TAB.

1.5.3.3 Naudojimas nugaros ir mygtuka priekj
Kiekvieng kartg, kai jums pereiti j kitg puslapj,narsyklé suteikia jums galimybe grjzti j ankstesnj puslapj, jas
matote . Norédami tai padaryti, jis turite paspausti ant rodykle, rodancia j kaire vadinamasatgal mygtukas (

www.vipi-project.eu Puslapis 50




.**** //}
* * v
5 *

Education and Culture DG

ViPi Project 511792-LLP-1-2010-1-GR-KA3-KA3NW i e il

59 pav 1 skyriy). Jei norite judéti atgal , jas galite spusteléti vél, kol jas pasieksite labai pirma puslapj atidare
narsykle. Uzvedus atgal per savo jau aplankyty puslapiy , galite judéti j priekj vél naujausiais puslapiuose.
Tai daroma su vienu paspaudimu rodykle nukreipta teisinga , pavadintg mygtuka Pirmyn ( 59 pav 1 skyriy).
Kai kuriais atvejais patartina nenaudoti mygtuka "Atgal" , pavyzdZiui , atliekant mokéjimg internetu , bet
naudoti vietoj narSymo galimybes , numatytas paciame tinklalapyje.

1.5.3.4 Zurnalas

Nugariné ir iSankstiniai mygtukai yra naudinga, kai visi puslapiai, kuriuos norite pasiekti buvo atidaryta
dabartinés sesijos narSymui ( be uzsegimo ir vél atidaryti narSykle nutiko per tg laikg ) . PavyzdZiui, jei norite
perzilréti puslapj, turite atidaryti vakar , bet jums nereikia prisiminti savo adresa, galite naudoti kitg
naudingg funkcijg, vadinamaistorija , sgrasas. Kaip rodopavadinimas , istorijasu visais puslapiy, kuriuose
lankétés per pastaruosius 3 savaites ( "Internet Explorer 9 ), sgraSas. Rasti retrospektyvos sgrasg ,
spustelékite komandy juostg ( 59 pav 9 skirsnis) ir pasirinkti Explorer " bary ¢ istorija , kaip parodyta 62
paveiksle.

ead mail = Print ~ Page~ Safety~ ':@'HE'DV I Blog This @S&ndtc

|G [ Diagnose connection problems...

| Reopen last browsing session

Pop-up Blocker 4
View downloads Ctrl+

Manage add-ons

Work offline

Compatibility View

e R M

Compatibility View settings

2]

Full screen F11

Toolbars 4

Explorer bars Favorites Ctrl+Shift+
History I\‘ Ctri4Shift+H
Feeds  WASCirlsshiftsa

<> F12 developer tools

Suggested Sites Research

Send to OneNote Discuss

Blog This in Windows Live Writer

Internet options

Pav 62 : iliustracija tvarkos rasti sgrasg Retrospektyva, Internet Explorer 9
Istorijos sgrasas dabar turéty pasirodyti ekrano kairéje , kaip parodyta 63 paveiksle.
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& Home - [ Feeds (1) ~| Read mail /=% Print

o [ Microsoft Corporation 5. # Google
Add to favorites | ¥ X

Favorites Feeds History

|V'|ew By Date =
'_.;J 3 Weeks Ago

TH 2 Weeks Ago

Th Last Week

'_.;_|Monda‘.r

Th Tuesday

TH Wednesday

A Thursday

Pav 63 : Retrospektyvos sgrasas , pateiktas "Internet Explorer 9

Vienu paspaudimu j sgrasa pasirinkimu atskleis aplanké svetainiy, kurios dieng ir jus galite aplankyti juos vél
nereikés prisiminti visas detales. Istorija Sgraso trukmé gali buti konfigliruojamas , kad vartotojas , kaip
parodyta Zemiau:

i . IS meniu juostos ( 59 pav, 9 skyrius) pasirinkite Tools ¢ Internet Options

ii . Tada i$ pop-up ekrane raskite skyriy , pavadinta " Zurnalas " ir pasirinkite Parametrai , kaip parodyta 64
paveiksle. ( Pastaba: galite istrinti istorijos saraso pasirinkdami "Delete ..." tame paciame skirsnyje )

Internet Options ® |l ==
General ‘Secl.lmzyI I Privacy | Content I Connections | Programs I Advanoed|
Home page
l/? To create home page tabs, type each address on its own line,
8
g about:blank -
[ Use current ] [ Use default ] [ Use blank
Browsing history

\ Delete temparary files, history, cookies, saved passwords,
¥ and web form information.

|| Delete browsing history on exit

Delete... ] [ Settings ]
Search
p- Change search defaults.

Tabs

Change how webpages are displayed in

tabs,

Appearance

Colars ][ Languages ][ Fonts ][ Accessibility ]

64 paveikslas: nustatymai mygtuka Internet Options lange , Internet Explorer 9

iii . Galiausiai, i$ naujyjy pop-up ekrane , konfigiruoti "Days laikyti saliy istorijos " variantg ir pasirinkite
Gerai, kaip parodyta 65 paveiksle.
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History

Specify how many days Internet Explorer should save the list
of websites you have visited.

-

Days to keep pages in history: 0 =

[ OK ] I Cancel ‘

65 paveikslas:langas, kuriame galite nustatyti kiek dieny bus iSlaikyti puslapiy istorijg, Internet Explorer 9

1.5.3.5 Mégstamiausiy funkcija

Retrospektyvos sgrase néravienintelé galimybé narsSykléje jsiminti puslapiai galblt norésite perZidréti . Kitas
Sjuolaikinés narsyklés funkcijamégstamiausiy sgrasas . Sis sgradas suteikia jums galimybe i$saugoti interneto
adresa , siekiant sutaupyti laiko ieskant juo ar jj rinkdami . Norédami pridéti svetaine j Sj sgrasg, pirmiausia
spustelékite mégstamiausiy etiketés (arba Zymes kuriose narSyklése ) meniu juostoje ir pasirinkitePridéti
pasirinkima (arba Zymiy ) variantg. Greitai prieigai prie iSsaugoto puslapyje galite pasirinkti Pridéti juostoje
meégstamiausiy iratsiras nuoroda bare mégstamiausiy. Taip pat galite atidaryti §j meniu paspausdami
Zvaigzdute . Visa procedira pridéti puslapj j parankiniy sarasg vadinama zyméjimaspuslapis irNuoroda j
puslapj vadinamaszyme .

1.5.3.6 Atnaujinti mygtukas

Jei dél kokios nors priezasties ,svetainé sustoja pakrovimo jo turinj, galite imtis veiksmy , kad bty i$ naujo
jkelti . Tai padaryti paspaude papildymo mygtukg ( 59 pav , 3 skirsnj). Tokiu paciu bldu galima iSvengti
svetaine nuo pakrovimo spusteléje stabdymo mygtuka ( 59 pav , 4 skyriy ) . Vietoj pereiti j kitg puslapj , kai
hipersaitus gali atidaryti puslapj naujame lange korteliy . Tada galite pasirinkti skirtukg spustelédami jos
pavadinimg ( 59 pav, 7 skyriy) arba jj uzdaryti paspaude x simbolis Salia jos. Paprastaisvetainé néra puikiai
tinka ekrane, bet jis turite slinkti vertikaliai pasiekti turinj apacioje naudodami slinkties juostos rodykles (
59 pav, 11 skyriy ) . Kitas montavimo daugiau turinio ekrane ar priartinimo tam tikros ekrano ploto bidas
yra su zoom bar naudoti ( 59 paveikslas , 12 skirsnis). Pasirinkite didesnj procentinj skaiciy priartinimo arba
mazesnj su Zoom- out .

2.5.4 Atlikti paieska

Internetas suteikia neribotas informacijos Saltiniy visiems skoniams. Kaip tradiciniy biblioteky skaitmeniniy
biblioteky turite pirma atlikti paieskg norédami surasti tinkamg informacijq ir palyginti giliau panasumus ir
skirtumus , pagrjstus informacijos ieskantys tiksly. Siuo tikslu , daugelis Intenret paieskos iskilo per
pastaruosius metus , siekiant istirti galima Siy biblioteky . PaieSkos sistemos yra " specialiuose interneto

puslapiuose " , kurios priima raktazodzius iS vartotojo ir ieskoti internete informacijos. Populiariausios
paieskos varikliai yra www.google.com "Google" , http://www.bing.com i§ "Microsoft" ir
www.search.yahoo.com i§ "Yahoo". IS paieSkos naudojimas yra labai paprastas. Kai jums nuspresti dél
objekto , j kurj norite gauti daugiau informacijos, jveskite svarbiausius ZodZius laukelj . Tarkime, norime rasti
informacijos apie objekty Interneto istorijoje. Pirmiausia apsilankykite paieSkos norétuméte naudoti, kaip
iSmoko anksciau Siame kurse . Tada puslapio paieskos laukelj jveskite ZodzZius internete ir istorijg , kaip
parodyta 66 pav Google "ir 67 pav Bing paieskos ir tada paspauskite jvesties mygtuka klaviatiroje arba

padarytivieng kairéje spustelékite j tam skirtg paieskos mygtuku interneto narsyklé .

=
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google.com/

File Edit View Favorites Tools Help
fiHome  ~ [ Feeds (1) | Read mail @ Print - Pagev Safetyv Toolsv @@ Help v | BlogThis [7i Sendto OneNote [ Research

55 [T Microsoft corporation s... ] Google

+You Web Images Videos Maps News Shopping Gmail More -

Google

internet history

Google Search I'm Feeling Lucky

66 paveikslas: Atlikti paieska "interneto istorijoje" Google " paieskos

(= nttp:/wwbing com/
[ 8ing x ‘

File Edit View Favorites Tools Help

{3y Home ~ [ Feeds (1) | Read mail @A Print - Pagev Safetyv Toolsv @ Help v [ BlogThis (7} SendtoOneNote [} Research

3% D Microsoft Corporation s... *§ Google

oINg’

© Showall @ Only from United Kingdafilget

- «
.#.

67 paveikslas: Atlikti paieska "interneto istorijoje" Bing paieskos

Kaip rasote , pateikty rekomendacijas dél jisy paieskos gali pasirodyti bet ignoruoti juos, jei jie neatitinka
jusy dabartinis paieska ir teskite . Kai paspaudziate jvesti ar iesSkoti ,su rezultaty sgrase bus rodomi ekrane.
AtidZiai kiekvienoje konkrecioje galimybe produktais tam kad rastigeriausig, kuris tinka jasy paieska .
Paieskos sistemos sillo galimybe iesSkoti specialiai atvaizdus, vaizdo jrasus , Zemélapius ir daug kity priedy ,
priklausomai nuo konkretaus variklio . Viskas, kg turite padaryti, tai pasirinkti , kg norétuméte ieskoti is
kairéje ( uz "Google" ) arba is virSuje ( Bing ), sgraSe . Kitas ieSkoti internete bldas yra per adreso juostg (
59 pav , 2 skyriy). Dauguma narsykliy naudoti google.com arba bing.com kaip numatytajj paieskos variklj.
Jums tereikia jrasSyti ZodZius j adreso juostg ( kaip parodyta 68 paveiksle ), be jokiy priesdéliy kaip
darytuméte specialioje paiesSkos puslapj kaip iSmoko anksciau Zinoma .

| i\ | @ internet
@ Blank Pz
File Edit Turn on suggestions (send keystrokes to Google)

Home —
i IS

= l: Microsorrcorporanonmrass ) ReiEle i

68 paveikslas: Pasirinkite numatytajj paieskos programg "Internet Explorer 9 ir atlikti paieskg greitai
"Mozilla Firefox" sitlo papildomg paieskos laukelj Salia adresy bary kuri leidZia jums keisti variklj naudojami
paieskai spustelédami rodykle Zemyn nukreiptg , kaip parodyta 69 paveiksle.
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W wikipedia (en) S—
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. Rotten Tomatoes
1; Torrentz
Manage Search Engines...
69 paveikslas: Pasirinkite numatytajj paieskos variklj "Mozilla Firefox"
GO\ ,481({ ‘ search engine —google) OR (search software) & ‘ “
Search About 847,000,000 results (0.18 seconds
Everything Ad related to (search engine —google) OR (search software) Why this ad?
Images Search Appliance | thunderstone com »¢
www_thunderstone.com/
Maps The Fast Flexible Search Appliance With Outstanding Support. Try Now.
Videos

Search Engine Software For Your Web Site - Search Engine Waich ...

News searchenginewatch.com/.. /Search-Engine-Software-For-Your-Web-5_..

Shapping 27 May 2003 — Search engine software that you can use so that people can search
your ... Google releases new versions of its enterprise search "appliance.” ...

Mare

What is search engines? - A Word Definition From Webopedia.com %
www.webopedia.com/TERM/S/search_engine_html

Search engines are programs that search documents for specified keywords and ...
however, the term is often used to specifically describe systems like Google, Bing and
... Another program, called an indexer, then reads these documents and ...

Show search tools

Free Monitor for Google - search engine position and web ranking ... ¢
www._cleverstat.com/en/google-monitor-guery_htm

Free Monitor for Google is a free search engine position software designed for SEO
specialists and webmasters. With it, you can find a position of your web site ...

Web Search Engine Software »¢

www_web-search.com/websoft.html
Build an internet search engine. ... Search engine software installed in less than 10
minutes. ... [Welcome to Web Search This is a Registered Trademark.

Copernic - Software to Search, Find, and Manage Information »¢
www._copemic.com/

Copernic specializes in search technology, providing innovative software solutions for
home, professional. and corporate use. + Show stock quote for CNIC

70 paveikslas: rezultatai is paieskos , naudojant "Google" ir pritaikyta paieskos operatoriai

2.5.5 Spausdinimas tinklalapi

Siekiant spausdinti tinklalapj tiesiai i$ interneto narsykléje pirmiausia turite jsitikinti, kad jlsy spausdintuvas
yra prijungtas ir jjungtas. Tada jums tereikia pasirinkti spausdinimo parinktj i$ komandy juostg ( 59 pav , 9
skirsnj) irspauda turéty prasidéti . JeinarSyklé neturi nuorodg spausdinti galite tai padaryti i$ meniu ( 59 pav
, 9 skyriy ). Pasirinkite File ¢ Spausdinti irjisy spausdintuvo meniu turéty pop-up paspausti spausdinti. 71
paveiksle pavaizduota , kaip spausdinti puslapj naudojant Mozilla Firefox .
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@ Mozilla Firefox

mgdrt View History Bookmarks ]

i

Mew Tab Ctr+T
New Window  Cirl+N
Open File... Ctri+0
Save Page As... Ctrl+5
Send Link...

Page Setup...

Print Preview

Print... Chrl+P E
Work Offline

Exit

71 paveikslas:Spausdinti variantas puslapj Mozilla Firefox

2.5.6 Narsykliy pagrindai

Siame poskirsnyje "Mozilla Firefox ir Google Chrome" interneto nar$yklés pristaté , kaip alternatyviy
sprendimy "Internet Explorer" interneto narsykle. Visi trys narSyklés sillome vienodas savybes ir jis yra iki
vartotojui pasirinkti vieng naudoti. Zemiau pateiktame paveiksle , bendri bruoZai Firefox ir Chrome

iliustruoja ir pazyméta tuo paciu numeriu .

poskyriuose Sio kurso.

ISsamus kiekvienos funkcijos galima rasti ankstesniuose
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X
A faster way to browse the web

Q
4 Install Google Chrome
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Google Search I'm Feeling Lucky

New! Google Drive: all your stuff in one place. Get started with 5 GB free

iGoogle Advertising Programs  Business Solutions  Privacy & Terms  +Google ~ About Google  Go to Google Cyprus

-
/ $8 Google 7 -
(’SEIO www.google.com/webhp?hi=en&tab=iw
*§ Google (=) Bing 6. New tab 1.

New window

Images Maps YouTube News Documents Calendar More ~
New incognito window

Bookmarks »

Edit Cut Copy Paste
Zoom - 100% + @
Save page as...

Find... tel+
Print... Ctrl+H

Tools >

oogl
Downloads
Sign in to Chrome...
Options

About Google Chrome
Help

Google Search I'm Feeling Lucky

Exit

The Story of Send: Follow an email on its journey.

iGoogle Advertising Programs  Business Solutions  Privacy & Terms ~ +Google  About Google  Go to Google Cyprus

72 paveikslas: Skirtingi skyriai kity interneto narsykliy tinklalapyje, lyginant su 59 pav . "Mozilla Firefox" yra
virsuje ir "Google Chrome apacioje

Véliau , siekiant gauti daugiau susipaZine su interneto narsykliy trumpga paaiskinimg kiekvieno numeriu
funkcija yra pateikta , kaip parodyta 72 paveiksle :

1. Meniu juosta: Cia jus galite rasti savo Zymes ir istorija, bet jis taip pat galite sukurti nauja skirtuka arba
spausdinti puslapj . Tiksliau sakant, "Google Chrome" , atidaryti meniu juostg, turite pasirinkti mygtuka.

2 . Atgal ir Pirmyn : Sie mygtukai, kaip paaiskinta pirmiau, pasidlymas narymas po aplankyty tinklalapiy .

3 . Adresas Bar : Taivieta, kur jvesite tinklalapj norétuméte aplankyti. Reload mygtukas yra adreso juostg
Firefox , bet ne i$ jo Chrome .
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4 . Paieskos laukelis : "Firefox" sililo specialy paieskos langelj atlikti paieSkg , nors jis galite ieSkoti tiesiogiai
jvesdami j adreso juostg . Chromas palaiko paieskga tik jvesdami j adreso juostg . Norédami suZinoti, kaip
atlikti paieskg , patikrinkite poskyrj atliekant paieska .

5 . Pagrindinis mygtukas: Sis mygtukas atvers puslapj, kuris jkelia paleidus nardykle . Jis yra Zinomas kaip
pagrindiniame puslapyje.

6 . Zymés juosta: Zymelés yralygiavertis bruoias meégstamiausiy | Internet Explorer. Zymy juosta
yranuoroda naudotis iSsaugotus puslapius be iSgyvena meniu. Norédami suZinoti, kaip valdyti jlsy
meégstamiausiy patikrinti poskirsnj naudojant Ziniatinklio narSykle ¢ mégstamiausiy funkcijy .

7 . Skirtukai : Siekiant iSvengti daugelyje narsSykliy vitriny uz kiekvieng puslapj , kad lankotés , skirtukai
naudojami organizuoti atvirus tinklalapius . Norédami aplankyti nauja tinklalapj j skirtuka , pasirinkite " + "
parinktj ir jveskite adresg naujame lange.

8 . Web puslapio turinys : Tai yrapagrindinis ekranas nar$ykliy . Ciainterneto puslapj, kuriame lankotés bus
rodomas.

2.5.7 Interneto saugumas

Naudojant World Wide Web yra ne be jokio pavojaus . Kritinis ir jautri informacija gali bati perduota per
internety, pavyzdziui, kredito korteliy duomenis , asmenine informacijg ir kt . Jei Si informacija néra
apsaugota ji atsidurty visiems, kurie bando pavogti jj .

Saugiai uZSifruoti asmens duomenis bei informacijg ir jrodyti, kadvartotojas turi galiojantj draudimo
liudijima, yra konkretus adresas su https:// priesdélj . Svetainés pavadinimas turi naudoti $j priesdélj. Jei
taip,uzraktas simbolis bus rodomas adresy juostoje rodo, kad jlsy rySys yra saugus. Kai paspausite uzrakto
simbolis , daugiau saugiame informacija yra atskleista ( 73 pav.)

LE&8

p-acx| iy s

1 B ? Website Identification
VeriSign Class 3 Public Primary CA

mail.google.com .
49009 [@gmail.com - | £

This connection to the server is encrypted.

Should I trust this site?

View certificates 4 n -
T
73 paveikslas:isSokantj langg , kuris pasirodo spusteléjus uzrakto piktogramga j adreso juostg Ziniatinklio

narsykléje
Kai kurie, pavyzdZiui , Mozilla Firefox , o ne rodo uzrakto simbolis narSyklés , pazymeékite kairéje puséje
adreso juostg, kaip parodyta 74 paveiksle.
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1 eeeglescomy hitps://mail google.com/mail/?shva=1#inbox

& s
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nak m h
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(2)-3 which is run by 8
[ {umknown})
g { Verified by: Thawte Consulting (Pty) Ltd.
;:i; Your connection to this web site is encrypted to
prevent eavesdropping.
Mare Information...

SE

74 paveikslas:isSokantj langg , kuris pasirodo po paspaude ant paryskinto kairéje puséje adreso juosty
Mozilla Firefox

2.5.8Saugus internetinis paieska

leSkodami informacijos internete ,vartotojas gali susidurti nesvarbus , bet jZeidziancio turinio . Laimei,
paiesSkos sistemos supranta Sig problemg ir émeési priemoniy, kad apsaugoty savo vartotojus jdiegiant
saugaus paieskos funkcija . Si parinktis veikia kaip protingas filtras, kuris patikrina rezultatus prie$ vartotojai
gauti prieigg prie jy ir blokuoja bet jzeidzZiancio turinio i$ pasiekti galutinj rezultaty rinkinj . Paprastai Si
funkcija yra jjungta pagal nutyléjima , taciau Siy vaizdy mes parodyti, kaip jjungti / iSjungti .

Google.com " ( 75 paveikslas) , jums reikés spausti ant reduktoriaus simbolj virSutiniame desiniajame ir
pasirinkite" paieskos parinktis " . Tada , priklausomai nuo to, kiek jis norite, kad jlsy rezultatai bus

filtruojami , perkelkite slankiklj j teisingg padétj ir spustelékite "ISsaugoti" puslapio apacioje.

Shopping Gmail More ~ Sign in [Ee3
then click here > | Search settings

Web History

Google Instant predictions

n See predicted searches and results as you type.

SafeSearch filters

How much explicit sexual content (web pages, images, and videos) should SafeSearch filter from your
results?

Lock SafeSearch

Mo filtering Moderate Strict

Choose the filtering level

75 paveikslas:vieta, i$ kurios galite nustatyti paieskos parametrus google.com
Bingprocesas yra gana panasus ( 76 pav ) :
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ws Maps More f MSN Hotmail''s 2

il
Click here 15t

3rd Save you choice

These settings apply to all of your searches

SafeSearch Fiter adult content from your search results.

Strict Filter out adult text, images, and videos from your search results.
< Moderate Filter adult images and videos but not text from your search results. <: 2nd Choose you setting

Off Don't filter adult content from your search results.

76 paveikslas:vieta, i$ kurios galite nustatyti paieSkos parametrus bing.com

Siekdama apsaugoti savo pilieCius nuo interneto pavojy , daugelio Saliy vyriausybés jsteigé specialius
interneto centrus skatinti saugesnj naudojimasi internetu . Galite rasti interneto svetainéje j atitinkamos
centro jusy 3alyje . Sie centrai , per savo interneto svetainése numatyti priemones jums pranedti apie
neteisétg ar erzina turinj, galite susidurti internete tiesiog paspaude ant nuorodos jy pirmame puslapyje
savo interneto svetainéje ir uzpildyti formas. Be to, pagalbos linijos yra teikiamos , kur galima kreiptis
pagalbos ( per pokalbiy , elektroninio pasto, telefono ) apie problemas, su kuriomis galite susidurti
naudodamiesi internetu .

2.5.9 Kenkéjiskos programinés jrangos ir kompiuteriy virusy

Kitas klausimasinterneto vartotojas turéty Zzinoti , yra virusy ir Snipinéjimo programy . Virusas
yrakenksminga programiné jranga, kuri paprastai sukelia sutrikimus kompiuteriy , sumazinti efektyvumg ir
galimg nuostolj vartotojo duomenis . Spyware yra failai, programiné jranga ar tinklapis gali jkelti j
kompiuterj siekiant stebéti vartotojo jprocCius parodyti jam susijusius skelbimus arba iSsaugoti raktus nuo
klaviaturos produktais tam kad rasti slaptazodzZius. Visiminéta , kartu su kity rasiy kenksmingy faily ir
programinés jrangos priemonémis yra vadinami malwares ir jie veikia tyliai todél labai sunkuvartotojui
pastebéti jy egzistavimg .

Vienas i$ budy, siekiant apsaugoti jlisy kompiuterj nuo Siy riziky yra jdiegti antivirusine produkta. ISlaikyti
savo operacine sistema iki Siol yra kita bGtina priemoné.

Kaip vartotojas Jis gali veikti keliais budais , siekiant sumaZinti infekcijos rizikg . Pirmiausia nereikia
aplankyti svetaines , kad jus neZinote apie jy patikimuma . Kitas , iSvengti paspaude ant pop-up reklamos,
kad jums gali paprasyti pateikti asmenine informacija . Be to, niekada atsisiysti failus is$ interneto svetainiy,
kuriy tikslas jOs neZinote . Visada ieSkoti saugaus rySio simbolis prie§ jvesdami slaptg informacija,
pavyzdziui, slaptaZzodzius ir kredito korteliy duomenis . Jeisvetainé nenaudoja Sifruotg rysj ir nesate tikri ,
geriau neprisiimti jokiy detaliy , kad bity iSvengta nepageidaujamy prieigg prie jy.

Dél tos pacios priezasties , jus turite bQti atsargis, kai jlis pasidalinti asmeniniy nuotrauky. Jei jkelti
nuotraukas j socialinj tinklg arba skirta vaizdo prieglobos svetainéje , jls visada galite apriboti prieigg prie
jy, jei nenorite, nezinomi asmenys juos perzireéti.

Kadangi vartotojai internete bendrauti tarpusavyje be kontakto su akimis , tai labai lengva ka nors
apsimesti, yra kazkas. Tai gali atsitikti, elektroniniu pastu ( naudojant suklastotas elektroninio pasto adresg )
, bet ir su socialiniy tinkly augimasnetikry tapatybiy skaicius smarkiai padidéjo . Kai nezinomuyjy pabandyti
su jumis susisiekti el ar draugui prasymus, turite bati tikri, jei Zinote, juos prie$ jums atsakyti .

Dél Sios priezasties, jis turite patikrinti savo duomenis labai atidZiai , siekiant iSsiaiskinti, ar jie yra real(s .
Deja, ne visi interneto vartotojai turi gery ketinimy ar maniera. Kai kurie i$ jy bando jzeisti kitus vartotojus
ar jiems nepatikty . Tai kaip patycCiy kitus realiame gyvenime, bet tai daroma per internetg PriSaukto
kibernetinj bauginimg . Vienas i$ bldy sumazinti yrai$ ty Zzmoniy, auka galimybe iSvengti atidarymo laiskus
ir Zinutes is nezinomyjy .

=
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Paskutinis, bet ne maziau, jis turite bati atsargls , kai kopijuojate informacijg ar vaizdus i$ interneto , nes
jie gali bati saugoma autoriy teisiy . Autoriy teisés dokumentg ar atvaizdas negali bati kopijuojami be
realaus savininko ar karéjo leidimo. Kai kurie savininkai leidzia atgaminti savo dokumentus arba vaizdus tol,
kol jy pavardé paminéta . Turétumeéte patikrinti konkretaus elemento reklamos taisykles paprastai rasti
puslapio apacioje rasite daugiau informacijos. Tinklapyje aratvaizdas paprastai vykdo © simbolj po pirmojo
paskelbimo darbo ir autoriniy teisiy savininko vardu metais. Naudingas dokumentas, daugiau suzinoti apie
autoriy teises galite rasti cia http://www.copyright.gov/circs/circ1.pdf .

Be to, 77 paveikslas rodo pavyzdj rasti "Google" tinklalapiy apacioje

©2011 Google - Terms & Privacy

77 paveikslas:tekstas , rodantis autoriy informacijg tinklalapyje , paprastai rasti apacioje
78 paveiksle pateiktas autoriy teisiy jvaizdi.

© Augelos # 2077

78 paveikslas: autoriy paraso pavyzdys
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